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Archiwum Panstwowe

Oddziat w Stupsku

27

w Koszalinie

i
i
'
i
l

: ul. W.Lutostawskiego 17
76-200 Stupsk

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat [dentyfikator Adres
(systemawy)
13237 2021-06-11 '0-S.421,3.2021 485
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyf'kator Operatora

PROTOKOL KO NTROLI |
Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanow1 art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawyz dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobre
archlwalnym i archiwach (Dz U.z:2020r. poz. 164).

Informacje o jednostce

Urzqd MIEJSkl w Debrznle 3781 ji
Nazwa Jednostkl wldéﬁtyﬁk';atof
systemowy
ulTraugutta 2, 77-310 Debrzno ‘ 00053021200000 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
11990 ustawa o samorzadzie terytorialnym ' 1999 f

(Dz.-U..nr.16, poz. 95z pézn. zm.). -.-.

Rok utworzenla

Wojciech Kallas

* Imie i nazwisko kierownika jednostki -

Rok ustalema pod

jednostki Nazwa aktu prawnego nadzor
- . .
| Wojewoda Pomorski ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk
Organ nadrzedny/nadzorujgcy Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
[ e o
[X] ok {2018 10-12 LX] tak 2020-09-11
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
[nny dokument Zmiany organizacyjne
! { L 1
i - - :1 | Urzad Miasta i Gminy w Debrznie 1973 ; 1950 |
: SO (terenowy Ofgal’l administraCji | SO SRR
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu parstw)
Poprzednia nazwa Lata od —-do

%
%
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Zgodnie z regulaminem organizacyjnym (zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 171.473.2020 z dnia 11 wrzesnia 2020 roku)
na czele Urzedu Miejskiego w Debrznie stoi Burmistrz, a w jego sktad wchodzg nastepujace komarki organizacyjne:

Referat Rozwoju (nadzdr petni Zastepca Burmistrza), w sktad wchodzg samodzielne stanowiska:
-stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych,

-stanowisko ds.promocji i wdrazania strategii,

-pomoc administracyjna.

Referat Finansowy (nadzoér petni Skarbnik), w sktad wchodzg samodzielne stanowiska:
- stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat,

-stanowisko ds. egzekucji i ksiegowosci budzetowej,

-stanowisko ds. ptac,

- stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej i budzetowej,

- stanowisko ds. rozliczen finansowych i materialnych,

-pomoc administracyna.

Referat Organizacyjny (nadzér petni Sekretarz) w sktad ktérego wchodzi Referat Inwestycyjny i Referat Komunalny i
samodzielne stanowiska:

- stanowisko ds. kadr,

- stanowisko ds. biura rady,

- stanowisko ds. oswiaty,

- sekretarka,

- kancelista,

- pomoc administracyjna,

- opiekun dzieci i mtodziezy,

- konserwator

- stanowisko ds. geodezji i planowania,

- stanowisko ds. komunalnych,

- stanowisko ds. rolnictwa i ochrony $rodowiska,

- stanowisko ds. inwestycji,

- stanowisko ds pozyskiwania srdkéw pozabudzetowych.
Urzad Stanu Cywilnego w sktad ktérego wchodzi:

- Zastepca Kierownika USC,

- stanowisko ds. ewidencji ludnosci i obrony cywilnej.

Inspektor Danych Osobowych.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych
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Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola obejmujaca postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacjg niearchiwalng przechowywanyml w archiwum zaktadowym. i komérkach organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Debrznie. -

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

H ¢ { . -
! Aneta Archiwista 4572021 i} 2021~ 06 01 i | 2021-06-01 g 2021 07 14 i
POgO]’ZElSka § ot 4 ¢ sennimanin it [ it . SRS URRN | ettt b TR |
Imie 1 nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Karolina Fryca . Inspektor ds. kadr.

fmie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2021-06-10 2021-06-10 ' BE
Data rozpoczecia kontroli | Data zakoficzenia kontroli ~~ Wskazanie dnl bedqcych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
i ) ]
; Drobkiewicz Ewa _ i 2017-07-06 ; Kontrola postepowania z materiatami

= | archiwalnymi wchodzgcymi do parnistwowego
zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng przechowywanymi w archiwum
zaktadowym i komorkach organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Debrznie.

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Jednostka kontrolowana posiada przepisy | . tak Uzgodnione z archiwum ,I“xi tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 wprowadzona rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
i ‘kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
4 archiwow zaktadowych - zatgcznik nr 1 (Dz. U. 22011 1. nr 14, poz. 67)
Rok Uwagrt

Jednolity rzeczowy wykaz akt
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2011 wprowadzona rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych - zatgcznik nr 2 (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych - zatgcznik nr 6 (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce

Zrédto Obstuga zadarn z zakresu ewidencji ludnosci, dowoddéw osobistych oraz
rejestracji stanu cywilnego.
CEiDG Obstuga zadan z zakresu dziatalnosci gospodarcze;j.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nizwa archivaim Zakiadmego Archiwum zaktadowe Urzedu Miejskiego w Debrznie.

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Urzedzie Miejskim w Debrznie jako jednostce samorzadu terytorialnego.
Materiaty archiwalne to gtdwnie materiaty organow i gremiéw kolegialnych, akty normatywne wtasnej jednostki,
dokumentacja sprawozdawcza w tym budzetowa, kontroli, wnioskowania o udziat w projektach zewnetrznych, ustalania
warunkdéw zabudowy i zagospodarowania terenu. Dokumentacja niearchiwalna to gtéwnie dokumentacja ksiggowa,
gospodarki mieszkaniowej i nieruchomosciami, ewidencji ludnosci, ustalania wptywy inwestycji na srodowisko oraz
dokumentacja osobowo-ptacowa.

Opis dokumentacji

X tak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kateg"_ii 1990 2018 45.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
L e . o e e T
Aktowa kateQ",g‘j 1996 | 12018 136.00 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
. ’ ' 1
Aktowa kategoria 1990 1999 5.00 0 i
"850" :
Data od Data do {los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria | g4 2016 140.00 0
"BE50"
Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria | ;gq) | 2018 281.00 0
"B", "B50", "BESQ" {
razem Data od Data do 1lod¢ w mb. Jedn. inw.
Techniczna _ _ . _ _
kategoria "A"
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. arch. Jed. inw.
Techniczna | ;997 1991 1.50 || 24 0
kategoria "B ; i
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.
- s e j
Ma.tenaty 1990 1996 Ilos¢ jedn. arch. 78 i
archiwalne : !
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. _ $
przejeciu przez e - |
archiwum [los¢ GB _ |
paristwowe z ;
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacje odziedziczg stanowig akta zespotu zamknietego o nazwie "Uriad Miasta i Gminy w Debrznie"

funkcjonujgcym jako terenowy organ administracji-paristwowej.

Opis dokumentacji

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

(X} K LX] 1k (x| nie LX} nie Lx] nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
[X] nie [X] nie [ X] nie | X] nie

Dokumentacja elektroniczna

i Aktowa kateg"ﬂ;':f, 1976 1989 0.30 10
5' Data od Data do llosé w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
~g" ) i
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1978 1990 2.00 ‘ 60
"B50" o
Data od Data do [lo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Techniczna
kategoria "A"

Techniczna
kategoria "B"

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego
Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania
Inne srodki
ewidencyjne

1978

1976

1976

Spisy zdawczo-

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

X tak

odbiorcze

2017-12-12

Data
przekazania

2020-08-31

Data ostatniego

brakowania

Personel archiwum zaktadowego
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Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
1990 2.00 60

Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.
1989 2.50 53 0

Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.
1989 Ilos¢ jedn. arch. 10

Data do Ilos¢ mb. 0.30

Iloé¢ GB s
X tak X tak X nie
Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja

przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien

panistwowego

0.1 1] Sesja Rady Gminy 1990 1992
5
Ilos¢  Ilosc (j. Zespoty akt Daty -do
(mb.) a.) od -

2020-06-26 101/2020

Data wydania Numer zgody

zgody

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Karolina Fryca - Inspektor ds.

kadr

Imie i nazwisko

umowa o Certyfikat-ukonczenia szkolenia pt. "Zarzadzanie
prace archiwum zaktadowym dla poczatkujgcych”.
Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Elzbieta Mastakowska

Imie i nazwisko

umowa -
zlecenie

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukoniczenia

Forma
zatrudnienia
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Lokal archiwum zaktadowego
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pigtro L4 , , 52.90 regaty stacjonarne
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczeri Powierzchnia (m¢) miejsce pracy dla
archiwisty -
termometr
higrometr
} Wyposazenie
{ Dobre 3.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gatnica
rolety

Archiwum zaktadowe

Zabezpieczenie przed kradzieza 1 innymi

ujemnymi czynnikami

Nazwa archiwum zaktadowego

Archiwfjm zaktadowe Urzedu Miejskiego w Debrznie.

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

Dokumentacja wtasna

Archiwum zaktadowe

i i
Nazwa archiwum zakladowego | Archiwum zaktadowe Urzedu Miejskiego w Debrznie.
i

[ X} nie

Dokumentacja odziedziczona

i X}i nie

- —.Dokumentacja zdeponowana

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

[x] nte

Dokumentacja wtasna

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

[_,,,; nie

Dokumentacja odziedziczona

—
{X] nie

Dokumentacja zdeponowana

Archiwum zaktadowe Urzedu Miejskiego w Debrznie.

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

5(3 nie

Dokumentacja wtasna

[A nie

Dokumentacja odziedziczona

Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja zdeponowana




. L]

Protokdt kontroli przestrzegania przepisow o pahstwo:lvzg;zasob Strona 8 z 10

archiwalnym i archiwach w Urzad Miejski w Debrznie nr.f

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 4530
mb.)
w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BE50" razem (ilo$¢ w mb.) #5500 kategoria 436410
"B" (ilos¢ w
mb.)
wom 700
kategoria
"B50" (ilosc
w mb.)
WHm - 140.00
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w n
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w 4.00
mb.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w g
jedn. arch.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w 77.00
jedn. arch.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w =
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w T
jedn. inw.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli  \y/ yr7edzie Miejskim w Debrznie obowiazuje bezdziennikowy system kancelaryjny,

oparty na jednolitym rzeczowym wykazie akt. Czynnosci kancelaryjne oraz ich
dokumentowanie wykonywane jest w systemie tradycyjnym (papierowym). System
elektroniczny stosowany jest wspomagajgco. Dokumentacja nadsytana i sktadana w
jednostce jest ewidencjonowana w kancelarii Urzedu w rejestrze przesytek
wptywajacych, a nastepnie przekazywana do dekretacji. Pracownicy merytoryczni
rejestrujg sprawy w spisach spraw i tgcza w sprawy. Na pisma nanosi sie znak
sprawy, sktadajgcego sie z oznaczenia literowego komoérki organizacyjnej, symbolu z
jednolitego rzeczowego wykazu akt, kolejnego numeru sprawy wynikajgcego ze
spisu spraw oraz oznaczenia roku kalendarzowego.

Nie jest prowadzony rejestr przesytek wychodzacych, o ktérym mowa w § 61
instrukcji  kancelaryjnej. Jednostka organizacyjna jest zobowigzana do
ewidencjonowania w kolejnosci chronologicznej przesytek wysytanych przez podmiot
w rejestrze przesytek wychodzacych, a na egzemplarzu pisma przeznaczonego do
wiaczenia do akt sprawy (ad acta) zamieszcza sie informacje co do sposobu wysyiki
oraz dokonuje sie potwierdzenia wystania przesyiki lub jej osobistego dostarczenia (§
60 ust.3 IK).

W archiwum zaktadowym przechowywana jest dokumentacja wtasna, odziedziczona
i zdeponowana. Materiaty archiwalne to gtéwnie dokumentacja gremidéw
kolegialnych, dokumentacja sprawozdawcza, zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy
Debrzno. Dokumentacja niearchiwalna to w wiekszosci dokumentacja ksiegowa i
osobowo ptacowa. Stan fizyczny zbioru dokumentacji (w tym kat. A i B50) jest dobry.

W lokalu archiwum zaktadowego znajdujg sie teczki nieruchomosci rolnych.
Posiadajg one ewidencje, jednak nie znajdujg sie na stanie archiwum zaktadowego
gdyz nie stanowig akt spraw zamknietych. Dokumentacja ta jest wykorzystywana w
biezacej pracy Urzedu, a przechowywana w archiwum zaktadowym z powodu braku
miejsca w pokoju biurowym.
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Wypracowywany jest system regularnego przekazywania do archiwum zaktadowego
dokumentacji, ktérej uptynat okres przechowywania w komérce organizacyjnej.
Dokumentacja w archiwum zaktadowym przechowywana jest w podziale na
materiaty archiwalne i dokumentacje niearchiwalna. Stan uporzadkowania zbioru
jest dostateczny. Porzadkowanie dokumentacji archiwum zaktadowego =zostato
zlecone zewnetrznej firmie ,Dokumentacja” z Bydgoszczy, ktérej wiascicielem jest
Pani Elzbieta Mastakowska.

Klasyfikacja i kwalifikacja dokumentacji budzi zastrzezenia. W wyniku ogladu losowo
wybranych teczek aktowych stwierdzono btedy. Opisy teczek nie sa prawidiowe
(przyktad: teczka pod symbolem 004, tytut: korespondencja, kwalifikacja: kategoria
A). Watpliwosci budzi sposéb formutowania niektérych tytutéw jednostek
archiwalnych, ktére nie sa zgodne z jednolitym rzeczowym wykazem akt i nie
informujg w sposéb dostateczny o rzeczywistej zawartosci teczki. Nie wszystkie
materiaty archiwalne s uporzadkowane wewnetrznie. Dokumentacja nie jest
podzielona wedtug poszczegéinych aktotwdércéw. Zdarzajg sie teczki o zakresie dat
1973-2011. Kontrolujacy udzielit wskazéwek w zakresie prawidtowego opisu teczek
(rozmieszczenie elementéw opisu teczki, konieczno$¢ umieszczania petnego znaku
akt oraz tytutu teczki nadanych zgodnie z obowigzujgcym w tym okresie jednolitym
rzeczcowym wykazem akt i regulaminem organizacyjnym). Nalezy dokona¢ ich
poprawy.

Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych ustalono, ze jednostka nie przekazata
akt kategorii A wytworzonych do 1990 roku, kiedy urzad byt terenowym organem
administracji panstwowej oraz do 1996 roku jako jednostka samorzadu
terytorialnego. tacznie do przekazania jest 78 jednostek archiwalnych. Nalezy
dokonac¢ przegladu tej dokumentacji i przekaza¢é do Oddziatu Archiwum
Panstwowego w Stupsku. Przekazaniu do archiwum paAstwowego zgodnie z
jednolitym rzeczowym wykazem akt (klasa 5344) podlega¢ réwniez beda koperty
dowodowe 0s6b zmartych przed 1990 r., dla ktérych pierwszy dowéd osobisty zostat
wydany do 1979 roku wiacznie.

Przygotowujgc materiaty archiwalne do przekazania nalezy uwzgledni¢ standardy
porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczenia, ktére stanowia
zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia w sprawie klasyfikownaia i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. poz. 1743).

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, ktéra utracita znaczenie praktyczne, w tym
wartos¢ dowodowaq dla potrzeb urzedu odbywa sie za zgoda Archiwum Pafstwowego
na biezaco.

Srodki ewidencyjne prowadzone sa w sposob prawidtowy. Wykaz spiséw zdawczo-
odbiorczych jest taczny dla spiséw kat. A i B. Spisy zdawczo-odbiorcze prowadzone
sq oddzielne dla materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej i zawieraja
wszystkie niezbedne informacje oraz podpisy osoby przekazujgcej i przyjmujacej i
date przejecia akt. Nie jest prowadzony rejestr wypozyczeh akt z archiwum
zaktadowego.

Archiwum zaktadowe miesci sie na pietrze oraz strychu budynku administracyjnego
Urzedu Miejskiego. Lokal sktada sie z czterech pomieszczen o tacznej powierzchni ok.
52,9 m? Wyposazenie stanowig regaty metalowe, miejsce pracy dla archiwisty,
termometr i higrometr, czujki wczesnego wykrywania ognia i dymu, gagnice
proszkowg z wazng legalizacja. W dniu kontroli pomiar temperatury powietrza byt za
wysoki 25 stopni Celsjusza.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0séb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.
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Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

gz. Nr ./

Zalecenie pokontrolne nr 1 dotyczace: przestrzegania zapiséw instrukcji kancelaryjnej w zakresie
rejestrowania spraw, dokumentowania trybu zatatwiania spraw oraz rejestracji ich wysytki zgodnie z
& 7 ust. 6, & 58 ust. 5 oraz & 60 ust. 3 instrukcji kancelaryjnej - wykonywane i wdrazane na biezgco
w sposob dostateczny.

Zalecenie pokontrolne nr 2 dotyczace: przekazania do Archiwum Panstwowego w Koszalinie
Oddziat w Stupsku materiaty archiwalne z lat 1988-1991 uporzadkowane zgodnie z zatacznikiem nr
4 Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w
sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. poz. 1743) - nie zostato
wykonane.

Zalecenie pokontrolne nr 3 dotyczace: skierowania pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie
archiwum zaktadowego na kurs kancelaryjny - nie zostato wykonane. Pracownik zostat skierowany
na jednodniowe szkolenie, ktdre nie spetnia wymogow instrukcji archiwalnej.

Opis

ﬂ Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdéwic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali
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Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parnstwowe w Koszalinie



