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Archiwum Padstwowe w Oddziat w Stupsku 27 ut. W.Lutostawskiego 17
Koszalinie 76-200 Stupsk
Hazwa archiwum paristwowego Cudziat Identyfikaror : Adres
|SYSIE Mg vy
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M wysLgpienia Data dokumenty Inatk sprawy ldentyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust, 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.

1506)
Informacje o jednostce kontrolowane)
Urzad Stanu Cywilnego w Debrznie 3801
Mazwa jednostki Ioereyfikator System owy
ul Traugutta 2, 77-310 Debrzno 0053021200000 -
Adres kontrolowane) jednostk REGON KRS
Uwag
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Grzegorz Olbrys _ po. Kierownika Oddziaty w Stupsku AP w 12872016 2016-11-10
: " Koszalinie
Iemie | nazwisko kentrolera Staniwisho stulbgwe kontrolera NE upwaZmenia do kontroli [rata wystawierisa
UHWAZ MEnia
Data kontroli
2016-11-23 2016-11-23 -
Data rozpoczecia kontrali Data zakonczenia kontrol

Wskazanie dni bedgcych przerwami w kontroh
Przedmioti zakres kontroli obejmuje sprawdzenie warunkdw przechowywania i zabezpieczenia materiatdw archiwalnych t. ksiag stanu
tywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego i skorowidzéw alfabetycznych,

Zakres 1 prredmiot kontroli

Uwag:

Ocena dziatalnosci jednoé.tki w zakresie objetym kontrolg
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W lokalu Urzgdu Stanu Cywilnego w Debrznie przechowywane s3 materiaty archiwalne aktowe wtasne oraz odziedziczone. Materiaty
archiwalne witasne to ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego oraz skorowidze alfabetyczne z lat 1945-2015.
Materiaty archiwalne odziedziczone to poniemieckie ksiegi stanu cywilnego i skorowidze z lat 1901-1939 po zlikwidowanym niemieckim
Urzedzie Stanu Cywilnego w Debrznie (Standesamt Preussisch Friedland) oraz ksiggi stan cywilnego, akta zbiorowe i skorowidze
alfabetyczne z lat 1946-1959 po zlikwidowanych polskich USC w Cierzniach i Strzeczonie. Akta stanu cywilnego oznacza sie w rejestrze
stanu cywilnego oddzielnie dla kazdego rodzaju zdarzenia: urodzenia, matzeristwa albo zgonu i odrebnie dla kazdego roku
kalendarzowego. Od 2015 r. rejestracja prowadzona jest w formie elektroniczne]. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji jest dabry.
Materiaty archiwalne majg forme ksigg oprawnych lub umieszczone sg w teczkach wigzanych. Catos¢ dokumentacji archiwalnej
przechowywana jest w pomieszczeniu magazynowym wyposazonym w nowe, zamawiane pod wymiar, drewniane szafy zamykane na
klucz, Kompletmosc materiatow archiwalnych nie budzi zastrzezen. Lokal archiwum USC sktada sie z dwoch pomieszczen - biurowego i
magazynowego, jest zabezpieczony przed wtamaniem i pozarem w sposob prawidtowy. Pomieszczenia wyposazono w system
alarmowania o wtamaniu, magazyn akt posiada urzgdzenia do monitorowania stanu wilgotnosci | temperatury powlietrza, gasnice oraz
waorki na akta. Dodatkowym zabezpieczeniem przed wtamaniem sg okratowane okna oraz monitoring wizyjny zamontowany w budynku

Urzedu Miasta i Gminy.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Ocena dziatalnosc) jednostki

Zgodnie z Rozdziatemn 4 § 15 ust4 pkt 1) lit e ) instrukcji archiwalnej, materiaty archiwalne powinny by¢ przechowywane w wigzanych
teczkach aktowych wykonanych z tektury bezkwasowej.

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Zabezpieczyc akta zbiorowe poprzez umieszczenie ich w opakowaniach z tektury bezkwasowe].

Pouczenie:

Stwierdzone niepraw dhowosci

Opis

2018-03-30

Termin realizacji
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podpis wydajacego wystgpienie

12 01 200

data

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

[losc: O
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egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie



