POMORSKI URZAD WOJEWODZKI
w Gdansku

SO-11.431.2.2016.

Gdansk, dnia 24 czerwca 2016,

PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO

1. Czes¢ ogolna

Podstawa prawna

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. z 2011 r., Nr 185, poz. 1092). Wiasciwos¢ Wojewody
jako organu nadzoru nad rejestracja stanu cywilnego okresla art. 11 ust. 1 ustawy z dnia

28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2014.1741), dalej Prasc.

przeprolwadzema poprzednio art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

kontroli
(Dz. U.z 2011 r.Nr2l12, poz. 1264 oraz z 2012 r. poz. 1529). Wlasciwos¢ Wojewody jako
organu sprawujacego nadzor nad zmiang imion i nazwisk okresla art. 14 ust. 2 ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz.U.2016.10).

Jednostka Urzad Stanu Cywilnego w Debrznie, dalej okreslany jako USC w Debrznie

kontrolowana

Adres jednostki Ul. Traugutta 2, 77-310 Debrzno

kontrolowanej

Data rozpoczeciai | 05.02.2016 1.

zakonczenia

kontroli
Realizacja przez Urzad Stanu Cywilnego zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;,
polegajacych na rejestrowaniu zdarzen z zakresu stanu cywilnego w formie aktéw urodzen,
malzenstw i zgonoéw oraz na wydawaniu decyzji administracyjnych o zmianie imion
i nazwisk. Badaniu podlega prawidlowos¢ zatrudnienia oséb na stanowiskach kierownika
i zastepcy kierownika USC, warunki lokalowe USC w konteks$cie zapewnienia uroczystej
formy zawarcia malzenstwa oraz zapewnienia prawidlowych warunkéw przechowywania

Przednlliot dokumentacji USC. Sprawdza si¢, czy USC realizuje obowiazek zdawania ponad 100 —

kontroli
letnich ksiag do Archiwum Panstwowego. Oceniana jest prawidlowos¢ prowadzenia ksiag
stanu cywilnego, rejestru stanu cywilnego, akt zbiorowych i skorowidzow alfabetycznych.
Nastepnie bada si¢ prawidlowos¢ sporzadzenia wybranych aktow stanu cywilnego wraz
z aktami zbiorowymi, w tym decyzje administracyjne. jezeli takie byly wydawane.
W zakresie zmiany imion i nazwisk bada si¢ prawidlowos¢ prowadzenia postgpowar
i wydania decyzji w tym przedmiocie.

Okres objety Od dnia | stycznia 2015 r. do dnia 31 grudnia 2015 r.

kontrola

Kontrole wpisano | Data: 5 lutego 2016, poz. 2/2016.

do ksiazki kontroli

Kierownik Za realizacje zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion

jednostki B y g ; i

kontrolowanej i nazwisk w Urzedzie Miasta i Gminy Debrzno odpowiada Urzad Stanu Cywilnego.

\\\ DZIAL SPRAW ()B\'“TF[ SKICH 1 CU ll(()lll- MC OW
POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk. tel.: 58 3(] ?7 334 f‘w ‘!8 3011733
WWW, gdansk uw.gov.pl, e-mail: ws gov,




Wojciech Tomasz Kallas— Burmistrz Miasta i Gminy Debrzno, Kierownik Urzedu Stanu

Cywilnego w Debrznie od dnia 30 listopada 2014 r.
Marta Olkowska — Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Derzbnie
od dnia 1 pazdziernika 2014 r.

Beata Kryger, inspektor wojewddzki — kierownik zespotu kontrolnego; Wydzial Spraw

Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Aleksandra Warmbier, inspektor wojewddzki — czlonek zespolu kontrolnego, Wydzial

Sklad zespolu o _
kontrolujacego Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.
Marta Ratowska — Magdziak, inspektor wojewodzki — czlonek zespolu kontrolnego,
Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw, osoba upowazniona do podpisania
projektu wystapienia pokontrolnego oraz wystapienia pokontrolnego.
Ponizej przedstawione jest zbiorcze zestawienie ilosci sporzadzonych aktow stanu
cywilnego oraz wydanych odpisow aktow stanu cywilnego w kontrolowanym okresie:
Liczba sporzadzonych
01.01.2015 r. - 31.12.2015 r.
aktow
Urodzen 8
Malzenstw 60
Zgonow 35
Lagcznie 103
: Licsha wydanych odplséw. | o) g12015 7. 31122015 1.
Informacje
wsigpne -
Skrécone (w tym na drukach 541
wielojezycznych)
Zupelne 36

Lgcznie 5717




W omawianym okresie wydano nastgpujace decyzje administracyjne i zaswiadczenia:

Decyzje administracyjne i 01.01.2015 r. - 31.12.2015 .
zaswiadczenia

Sprostowanie blgdu pisarskiego 5
Odtworzenie aktu stanu cywilnego
sporzadzonego za granica 0
Uzupehienie aktu stanu cywilnego 16
Rejestracja zdarzenia majacego miejsce za 0
granica
Wpisanie do polskich ksiag aktu 13
sporzadzonego za granicg (transkrypcja)
Skrocenie miesiecznego terminu
oczekiwania na zawarcie malzenstwa — art. 2
4 Krio
Zmiana imienia i nazwiska 6
Zaswiadczenie o zdolnoéci prawnej do 3
zawarcia malzefistwa za granica
Zaswiadczenie stwierdzajace brak
okolicznosci wylaczajacych zawarcie 31
malzenstwa — art. 4' Krio
Inne decyzje, zaswiadczenia 6
Lacznie 92

Kontroli poddano nast¢pujace akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi —
w tym decyzje i zaSwiadczenia wydane odno$nie przedmiotowych aktéw:

» akty urodzen —

- sporzadzone w ksigdze do dnia 28 lutego 2015 r.: 1/2015

- sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego, sporzadzone od dnia 1 marca 2015 r.:
2203043/00/AU/2015/554698, 2203043/00/AU/2015/828810, 2203043/00/AU/2015/093786,
2203043/00/AU/2015/553571, 2203043/00/AU/2015/478720, 2203043/00/AU/2015/173549,
2203043/00/AU/2015/835621.

» akty malzenstw

- sporzadzone w ksigdze do dnia 28 lutego 2015 r.: 1/2015

- sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego, sporzadzone od dnia 1 marca 2015 r.:
2203043/00/AM/2015/466210, 2203043/00/AM/2015/584564, 2203043/00/AM/2015/90383 1,
2203043/00/AM/2015/146880, 2203043/00/AM/2015/799818, 2203043/00/AM/2015/307108,
2203043/00/AM/2015/702157, 2203043/00/AM/2015/959076, 2203043/00/AM/2015/725278,
2203043/00/AM/2015/768468, 2203043/00/AM/2015/129322, 2203043/00/AM/2015/233995,
2203043/00/AM/2015/478893, 2203043/00/AM/2015/530885, 2203043/00/AM/2015/682017,
2203043/00/AM/2015/824968, 2203043/00/AM/2015/124671, 2203043/00/AM/2015/040323,
2203043/00/AM/2015/367410, 2203043/00/AM/2015/035863, 2203043/00/AM/2015/039667,




2203043/00/AM/2015/528099, 2203043/00/AM/2015/083060, 2203043/00/AM/2015/952871,
2203043/00/AM/2015/520163, 2203043/00/AM/2015/346509, 2203043/00/AM/2015/044565,
2203043/00/AM/2015/931403, 2203043/00/AM/2015/896771

« akty zgonow

- sporzadzone w ksiedze do dnia 28 lutego 2015 r.: 1/2015, 2/2015, 3/2015.

- sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego, sporzadzone od dnia 1 marca 2015 r.:
2203043/00/AZ/2015/657141, 2203043/00/AZ/2015/841808, 2203043/00/AZ/2015/401669,
2203043/00/AZ/2015/265907, 2203043/00/AZ/2015/879807, 2203043/00/AZ/2015/485624,
2203043/00/AZ/2015/075597, 2203043/00/AZ/2015/744526, 2203043/00/AZ/2015/731931,
2203043/00/AZ/2015/523619, 2203043/00/AZ/2015/898361, 2203043/00/AZ/2015/788174,
2203043/00/AZ/2015/749702, 2203043/00/AZ/2015/797091, 2203043/00/AZ/2015/559192,
2203043/00/AZ/2015/233219, 2203043/00/AZ/2015/90070

2. Ocena Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.
skontrolowanej
dzialalnosci

3. Uzasadnienie oceny
1. Obsada personalna w Urzedzie Stanu Cywilnego

Zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 28.11.2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego Kierownikiem Urzedu

Stanu Cywilnego w Debrznie jest burmistrz - Pan Wojciech Tomasz Kallas.

Liczba mieszkainicow gminy wynosi 9301 osob (dane na dzien 31 grudnia 2012 r. — dane statystyczne GUS).
W zwiazku z powyzszym. zgodnie z art. 6 ust. 4 Prawa o aktach stanu cywilnego, wojt/burmistrz/prezydent
powinien zatrudni¢ zastepce kierownika urzedu stanu cywilnego oraz moze zatrudni¢ inna osobg na stanowisku
kierownika urzedu stanu cywilnego.

Na stanowisku Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Debrznie od dnia 1 pazdziernika 2014 r.

zatrudniona jest Pani Marta Olkowska na podstawie porozumienia w sprawie zmiany warunkdéw pracy
i placy z dnia 30 wrzesnia 2014 r. w zwiazku z umowa o pracg z dnia 30 maja 2008 r.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie obsady personalnej w USC w Debrznie.

2. Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego, posiadane zasoby archiwalne oraz przechowywanie ksiag
stanu cywilnego
Urzad Stanu Cywilnego w Debrznie obejmuje swoim zasiggiem teren miasta i gminy Debrzno. Urzad Stanu
Cywilnego swoja dzialalnos¢ prowadzi w budynku Urzedu Miasta i Gminy Debrzno. Pomieszczenia USC znajduja
si¢ na parterze budynku i sktadajg si¢ nan: pokdj pracy zastgpcy kierownika USC, bedacy jednoczesnie pokojem
przyje¢ interesantow, sala $lubow zapewniajaca uroczysty charakter zawarcia zwiazku malzefiskiego oraz
pomieszczenie archiwum. Ksiegi przechowywane sa w szafach zamykanych na klucz. Pomieszczenia sa chronione
alarmem. Pomieszczenia USC wyposazone w termometr i higrometr.
Urzad Stanu Cywilnego w Debrznie jest w posiadaniu ksigg wilasnych od roku 1945 do roku 2015,
materialow archiwalnych wlasnych oraz odziedziczonych po USC Friedland Preussisch, USC Strzeczona, USC
Cierznie oraz dokumentacji niearchiwalnej wiasnej.

W zakresie warunkow lokalowveh nie stwierdzono nieprawidlowosci. Ksiegi stanu cywilnego i akta zbiorowe,

przechowywane w specjalnych szafach sa zabezpieczone przed uszkodzeniem. zniszczeniem i kradzieza.




3. Prowadzenie ksiag stanu cywilnego, akt zbiorowych i skorowidzow alfabetycznych
Urzad Stanu Cywilnego w Debrznie do dnia 28 lutego 2015 r. prowadzil ksiggi urodzen, matzenstw
i zgondw. Akty sporzadzane byly recznie w ksiedze. Ksiegi zamykano po sporzadzeniu ostatniego aktu w roku
kalendarzowym poprzez wpisanie stosownej adnotacji. Przestrzegana byla kolejnos¢ i ciaglos¢ numeracji aktow
stanu cywilnego w ksiggach. Rownolegle prowadzona byla rejestracja zdarzen przy uzyciu programu
komputerowego USC Zeto Koszalin i USC WIN . Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracja stanu cywilnego w Urzedzie
Stanu Cywilnego w Debrznie prowadzona jest w rejestrze stanu cywilnego ZRODLO — prawidlowo.
Dla urodzen, malzenstw i zgonéw sporzadza si¢ akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, wedlug
kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi stanu cywilnego. Na biezaco prowadzone sa
skorowidze alfabetyczne do aktéw stanu cywilnego

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania aktow stanu cywilnego.

Akty urodzen

Skontrolowany akt z okresu od 1 stycznia 2015 r. — 28 lutego 2015 r. nr 1/2015 sporzadzono w oparciu
o ustawe z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z2011 r., Nr 212, poz. 1264 ze zm.).
dotyczyl zdarzenia z terenu gminy. Zachowano wlasciwos¢ miejscowa okreslong w art. 13 ustawy Prawo o asc.
Dane zawarte w akcie sg prawidlowe (art. 40 ust. 2), zgodne z dokumentami Zrédlowymi. Akt zostaly podpisany
przez Kierownika USC. Wolne miejsca w poszczegolnych rubrykach aktu oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaly
wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia. Akta zbiorowe zawieraja wszystkie wymagane prawem
dokumenty.

Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracji dokonywano prawidlowo, w oparciu o ustawe z dnia 28 listopada
2014 1. Prasc —w systemie ZRODLO — prawidlowo. Wszystkie skontrolowane akty sporzadzone po dniu 1 marca
2015 r. sporzadzono czynno$cia materialno — techniczna, dotyczyly rejestracji zdarzen majacych miejsce za
granica. Rejestracji dokonano prawidlowo, w oparciu o wlasciwe dokumenty zrédlowe zgromadzone do akt
zbiorowych. Pod aktami zamieszczono adnotacje o sporzadzeniu aktu czynnoscig materialno-techniczng (art. 104

Prasc).

Akty malzenstw

Skontrolowany akt z okresu od 1 stycznia 2015 r. — 28 lutego 2015 r. nr 1/2015 sporzadzono w oparciu
o ustawe z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. 22011 r., Nr 212, poz. 1264 ze zm.).
dotyczyl zdarzenia z terenu gminy. Zachowano wilasciwos$¢ miejscowa wynikajaca z art. 12 ust. 1 i 3 Prawa o asc.
Pisemne zapewnienia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa (art. 54 ust. 2 Prawa o asc)
podpisane zostaly przez nupturientow oraz Zastgpcg Kierownika USC. Do akt ztozono odpisy skrocone aktow
urodzenia nupturientow lub zamieszczono adnotacjg, gdy akt zostal sporzadzony w miejscowym usc. Akt
sporzadzono w terminie okreslonym w art. 61a ust. 2 Prawa o asc. Wolne miejsca w poszczegolnych rubrykach
aktéow oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaly wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia. Pod aktami naniesiono
przypiski, dotyczace innych aktow stanu cywilnego oséb (art. 21 ust. 2 — 3 Prawa o asc). Obowiazek informacyjny

wynikajacy z art. 14 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci realizowany prawidlowo.




Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracja dokonywana w oparciu o ustawe z dnia 28 listopada 2014 r. Prasc
w systemie ZRODLO - prawidlowo.

W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty niezbedne do zawarcia malzefstwa (art. 76 Prasc)
i stanowigce podstawe sporzadzenia aktu malzenstwa (art. 87 ust. 1 Prasc). Malzenstwa zawarte w sposob
okreslony w 1 § 2 i 3 Krio zostaly sporzadzone w sposob prawidlowy, w oparciu o wlasciwe dokumenty (art. 81
Prasc .

Rejestracji aktow dotyczacych zdarzen majacych miejsce za granica dokonano prawidlowo, w oparciu
o wiasciwe dokumenty zZrodlowe zgromadzone do akt zbiorowych. Pod aktami zamieszczono adnotacje
o sporzadzeniu aktow czynnoscia materialno-techniczng (art. 104 Prasc), oraz zaznaczono wlasciwe wzmianki

dodatkowe o ic uzupelnieniu (art. 37 Prasc).

Akty zgonu

Skontrolowane akty z okresu od 1 stycznia 2015 r. — 28 lutego 2015 r. nr 1/2015, 2/2015 oraz 3/2015
sporzadzono w oparciu o ustawe z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r.,
Nr 212, poz. 1264 ze zm.) dotyczyly zdarzen z terenu gminy. Akty zgonu zostaly sporzadzone zgodnie
z wlasciwoscia okreslong w art. 10 Prawa o asc. W aktach zbiorowych do aktow zgonu znajduja sie karty zgonu,
zgodnie z art. 66 ust. 1 Prawa o asc. Akty zgonu zostaly podpisane przez Kierownika USC oraz przez osoby
zglaszajace zgon. Wolne miejsca w poszczegoInych rubrykach aktéw oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaly wykreslone
zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia. Akta zbiorowe zawieraja wszystkie wymagane prawem dokumenty. Pod
aktami stanu cywilnego naniesiono przypiski, dotyczace innych aktow stanu cywilnego osob (art. 21 ust. 2 — 3
Prawa o asc).

Akty od dnia 1 marca 2015 r. sporzadzono na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo
o aktach stanu cywilnego w systemie ZRODLO - prawidlowo. Akty dotyczyly zdarzen z terenu gminy i zostaly
sporzadzone zgodnie z wlasciwoscia. W aktach zbiorowych zgromadzone sa protokoly zgloszenia zgonu oraz
karty zgonu. Pod aktami stanu cywilnego naniesiono przypiski, dotyczace innych aktow stanu cywilnego osob.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania aktéw stanu cywilnego.

Zmiana imion i nazwisk

Sprawdzone decyzje nr USC.5355.4.2015, USC.5355.5.2015 oraz USC.5355.6.2016 wydano w oparciu
o ustawe o zmianie imienia i nazwiska. Zachowana zostala wilasciwos¢ miejscowa okreslona w art. 12 ustawy
0 zmianie imienia i nazwiska. Wnioski zostaly zlozone zgodnie z art. 10 i art. 11 ust. 1 — 6 ustawy. Wystapity
wazne powody uzasadniajagce zmiang imion i nazwisk (art. 4 ustawy). Postgpowania przeprowadzono prawidlowo,

decyzje wydano niezwlocznie, zawieraly wszystkie elementy okreslone w art. 107 kpa, doreczono je prawidlowo.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wydawania decvzji o zglujggjﬁ ;’mienia i nazwiska.
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WOJEWODA POMORSKI

Gdansk, dnia 24-06-2016r.
SO-11.0030.45.2016. MR

UPOWAZNIENIE NR 45 /2016

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o konfroli w administracji rzadowej
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092) oraz § 17 Zarzadzenia Nr 47/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia
29 marca 2016r. w sprawie kontroli realizowanych przez Wojewodg Pomorskiego

upowazniam

Pania Marte Ratowska-Magdziak, inspektora wojewddzkiego w Oddziale ds. Obywatelstwa,
Urzgdéw Stanu Cywilnego i Spraw Konsularnyck w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemedow Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego, do podpisania dokumentacji pokontrolnej
sporzadzonej po wykonaniu Kkontroli w dniu 5 lutego 2016 r. w Urzgdzie Stanu Cywilnego
w Debrzaie. Pracownik uczestniczacy w kontroli rozwigzal umowe o prace 2 dniem 29 lutego 2016 r.

. Z powazZaniem,
z up. Wojewody Pomorskiego
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