Zalacznik do Zarzadzenia Nr 169/2011
Burmistrza Miasta i Gminy w Debrznie
Z dnia 06 wrzesénia 2011r.

Ogloszenie 0 naborze:

1.

Urzad Miasta i Gminy Debrzno
ul. Traugutta 2
77-310 Debrzno

Kierownik Inkubatora Przedsi¢biorczos$ci w Cierzniach,

Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub inzynierskie, preferowane: ekonomiczne,
prawnicze, techniczne,

- co najmniej 3-letni staz pracy na stanowisku kierowniczym lub samodzielnym i 5-letni staz
pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dzialalnosei gospodarczej o charakterze
zgodnym z wymaganiami na stanowisku objetym konkursem,

- bardzo dobra znajomosc¢ jezyka polskiego oraz j. angielski i ). niemiecki w stopniu
dobrym,

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystante z pelni praw publicznych,

- brak prawomocnego skazania za przestepstwo umyslne scigane z oskarzenia publicznego
lub przestepstwo skarbowe umyslne,

- nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

- specjalizacja z zakresu funduszy strukturalnych UE,

- specjalizacja z zakresu zarzadzania nieruchomosciami,

-~ do$wiadczenie na podobnym stanowisku,

- znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem funduszy pomocowych UE,
- dobra znajomos¢ przepiséw: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

- odpowiedzialnosé, odpornosé na stres, uprzejmosé, umiejetnosé planowania pracy,
sumiennosé.

- dobry stan zdrowia.

Oferty osob przyst¢pujacych do konkursu powinny zawieraé nastgpujace dokumenty:
- uzasadnienie przystapienia do konkursu wraz z koncepcja funkcjonowania jednostki,

- kwestionariusz osobowy,

- CV / zyciorys z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

- o$wiadczenie o niekaralnosei,

- o$wiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynnoscei prawnych 1 korzystaniu z pelni praw
publicznych,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy,

- kopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych i dokumentow potwierdzajacych dodatkowe
kwalifikacje,



- oéwiadczenie, ze kandydat nie byl karany zakazem petnienia funkcji kierowniczych
zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych to karach méwi art. 31
ust.1 pkt.4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz.U.z 2005r. Nr 14, poz. 114 ze zm.),

- o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych w celu
przygotowania konkursu na stanowisko Kierownika Inkubatora Przedsi¢biorczosci w
Cierzniach.

- za§wiadczenie (o$wiadczenie) o stanie zdrowia.

. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku Kierownika Inkubatora

Przedsi¢biorezosci w Cierzniach:

- obshuga techniczna 1 administracyjna oblektow lokali, infrastruktury, wyposazenia i

urzadzen Inkubatora, w tym utrzymanie ich sprawnosel technicznej 1 uzytkowej ( w stopniu

zapewniajacym bezpieczenstwo uzytkownikéw, osob trzecich i otoczenia, zapewnienic

prawidlowej eksploatacji, utrzymanie wlasciwego stanu sanitarno- porzadkowego 1 estetyki

oraz windykacje 1 rozliczanie czynszu, oplat eksploatacyinych 1 innych naleznosci,

- promocja, uczestnictwo w targach gospodarczych, pozyskiwanie nowych inwestoréw dla

Ziclonego Parku Przemystowego w Cierzniach,

- pozyskiwanie Srodkow zewnetrznych na prowadzenie dzialalnosci Inkubatora,

- opracowanie projektéw, planéw rzeczowo- finansowych w zakresie prowadzenia

dziatalnosci,

- zawieranie umow z osobami fizycznymi, podmiotami gospodarczymi oraz podmiotami

prowadzacymi dzialalnos$é pozytku publicznego i kontrola ich wykonywania,

- egzekwowanie naleznogci za wykonane ushugi, roboty i $wiadczenia oraz sprzedaz

wyrobow,

- wnioskowanie do organéw Gminy co do wielkosci srodkow finansowych na realizacje

zada, ‘

- zarzadzanie kompleksem Strefy Ekonomicznej, Zielonego Parku Przemystowego w

Cierzniach,

- dbato$¢ o gospodarke finansowa, w tym za nalezyte i terminowe wykonywanie zadan

wynikajacych z przyjetych planéw rzeczowo ~ finansowych, uchwal Rady Migjskiej

Debrzno,

- wlasciwe wykorzystanie pozyskanych srodkéw finansowych,

- organizowanie pracy, struktury zatrudniania 1 nalezytego funkcjonowania podlegie)

administrac)i,

- dbalos¢ o eksploatacje i wykorzystanie powierzonego majatku,

- przedstawianie sprawozdaf i wnioskéw z dziatalnoéci Inkubatora,

- dysponowanie majatkiem, przyznanymi funduszami i srodkami obrotowymi,

- reprezentowanie Inkubatora na zewnatrz w zakresie praw i obowiazkéw majatkowych,
wspotpraca z Rada Miejska w Debrznie.

. Miejsce i termin zloZzenia dokumentéw:

Zgloszenie kandydaci powinni skiada¢ w zamknietych kopertach w sekretariacie Urzedu
Miasta i Gminy Debrzno pokdj nr 1 w terminie do 20 wrzesnia 2011r. godz. 15-t¢j z
dopiskiem na kopercie ,,Nabor na wolne stanowisko urzgdnicze Kierownika Inkubatora
Przedsi¢gbiorczosci w Cierzniach.”

Oferty ktdre wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe)j Biuletynu
Informacji Publicznej Urzgdu Miasta i gminy Debrzno oraz na tablicy informacyjnej
Urzgdu.




