Zalacznik do Zarzadzenia Nr 94/09
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 10 czerwca 2009

Ogloszenie o naborze:

1. Urzad Miasta i Gminy w Debrznie
ul. Traugutta 2
77-310 Debrzno.

2. ds. inwestycji, zamowien publicznych i planowania przestrzennego

3. warunki zwigzane ze stanowiskiem:
- obywatelstwo polskie
- pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych
- niekaralno$¢ za przestepstwo popelnione umyslnie
- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku
- wyksztalcenie wyzsze o kierunku budowlanym
- do$wiadczenie zawodowe

4. zakres zadan wykonywanych na w/w stanowisku:

- prowadzenie postgpowania w sprawach zamowien publicznych zgodnie z ustawa
o zamOwieniach publicznych

- przygotowanie projektow uchwat Rady, sprawozdan, analiz pod obrady Rady i jej
organdw, zarzadzen Burmistrza

- planowanie inwestycji gminnych w zakresie gospodarki wodno-kanalizacyjnej,
drogownictwa, budownictwa, ochrony srodowiska, uzbrojenia terenéw, cieplownictwa

- przygotowywanie materialdéw do planéw zagospodarowania przestrzennego

- koordynacja i obstuga dzialan zwigzanych z uzgodnieniami projektu planu
zagospodarowania przestrzennego

- przechowywanie planu zagospodarowania przestrzennego oraz wydawanie zaswiadczen

- prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniami warunkéw zabudowy i zagospodarowania
terenu

- ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy i przygotowanie wynikow tej
oceny a takze analiza wnioskow w sprawie sporzadzania zmian planu
zagospodarowania przestrzennego

- prowadzenie rejestru wnioskow, wydawanie decyzji i zaswiadczen

- opracowywanie wieloletnich planéw inwestycyjnych, zgodnie z przyjeta Strategia
Rozwoju Miasta i Gminy Debrzno

- przeciwdzialanie zagrozeniom wynikajacym ze stanu technicznego urzadzen
i budynkéw

- wspoéldzialanie z nadzorem budowlanym

- wspoéldzialanie z inwestorem zastepczym i nadzor nad inwestycjami gminnymi
i remontami

- opracowywanie wnioskéw o dofinansowanie inwestycji i remontow

- weryfikacja merytoryczna faktur i rachunkéw zwigzanych z inwestycjami,
zamOwieniami publicznymi i gospodarka przestrzenng

- sporzadzanie sprawozdan wymaganych przepisami prawa dotyczacych zaméwien
publicznych

- przekazywanie podpisanych uméw z wykonawcami, anekséw do uméw oraz wszelkich



dokumentéw powodujacych zmiany terminu platnosci do ksiegowosci

- prowadzenie rejestru umow oraz aneksoéw

- przekazywanie do ewidencji ksiegowej dokumentéw zwiazanych z zakonczeniem
inwestycji lub remontu

- przygotowanie dokumentoéw podlegajacych ogloszeniu w BIP i terminowe ich
przekazywanie w wersji elektronicznej administratorowi danych Urzedu Miasta i Gminy

- wykonywanie innych prac zleconych przez Burmistrza i Sekretarza zwigzanych z
zajmowanym stanowiskiem.

5. Zgloszenie kandydata powinno zawierac:

- list motywacyjny

- zyciorys (CV)

- kwestionariusz osobowy

- dokument stwierdzajacy posiadane wyksztalcenie

- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach

- oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na wolnym
stanowisku urzedniczym

- o$wiadczenie o niekaralnosci

- w przypadku posiadania stazu pracy — dokumenty potwierdzajace

- pisemne o$wiadczenie o przystgpieniu do konkursu i klauzula o tresci: wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.z 2002r. Nr 101,p0z.926 z p6zn. zm.)

6. Zgloszenie kandydaci powinni sklada¢ w zamknigtych kopertach w sekretariacie Urzedu
Miasta i Gminy Debrzno pokdj nr 1 w terminie do 25 czerwca 2009r. godz. 15- tej z
dopiskiem na kopercie ,, Nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. inwestycji, zamowien
publicznych i planowania przestrzennego”.

Oferty ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta i Gminy Debrzno.



