Zalacznik do Zarzadzenia 124/2008
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 09 czerwca 2008r.

Ogloszenie o naborze:

Miasto i Gmina Debrzno

. Urzad Miasta i Gminy w Debrznie
ul. Traugutta 2
77-310 Debrzno

2. ds. plac
3. warunki zwiazane ze stanowiskiem

- wyksztalcenie wyzsze

- doswiadczenie zawodowe na stanowisku ds. plac

- znajomo$éé obshugi programéw ,,Word”, ,,Excel” 1 ,,Platnik”™

- zanajomos¢ regulacji prawnych z zakresu systemu ubezpieczen spolecznych,
podatku dochodowego od 0séb fizycznych, systemu plac o$wiatowych

- znajomos$¢ podstawowych zagadnien prawa pracy

4. zakres zadan wykonywanych na w/w stanowisku:

- sporzadzanie list plac pracownikéw Urzedu i poszezegdlnych placowek
oswiatowych oraz przygotowanie dokumentéw do zaplaty wynagrodzenia
wynikajacego z innych stosunkéw prawnych;

- prowadzenie wszelkich rozliczen zwigzanych z ptacami z ZUS, Urzedem
Skarbowym 1 innymi,

- wspdlpraca ze Skarbnikiem w zakresie plac przy przygotowaniu projektu
budzetu;

- prowadzenie rozliczen sktadek ZUS i podatku dochodowego z Urzedu
Skarbowego;

- przygotowywanie projektow uchwal Rady, sprawozdan, analiz pod obrady Rady
jej organdw oraz zarzadzen Burmistrza;

- przygotowywanie dokumentdw podlegajgcych ogloszeniu w BIP i terminowe
ich przekazanie w wersji elektronicznej administratorowi danych
Urzgdu Miasta i Gminy;

- wykonywanie innych prac zleconych przez Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika
zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem.

5. Zgloszenie kandydata powinno zawieraé:

- list motywacyjny

- kwestionariusz osobowy

- dokumenty stwierdzajace posiadane wyksztalcenie

- aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na okreslonym stanowisku
oswiadczenie o nickaralnosci



- w przypadku posiadania stazu pracy — dokumenty potwierdzajace

- pisemne oswiadczenie o przystapieniu do konkursu i klauzuli o tresci: wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie
danych osobowych (Dz.U.z 2002r. Nr 101, poz 926 z pézi. zm.)

. Zgloszenie kandydaci powinni sklada¢ w zamknig¢tych kopertach w sekretariacie
Urzedu Miasta i Gminy Debrzno pokdj nr 1 w terminie do 26 czerwca 2008r.

godz. 15-tej z dopiskiem na kopercie ,, Nabdr na wolne stanowisko urzednicze

ds. plac”. Decyduje data zloZenia -wplyniecia zgloszenia do Urzedu Miasta i Gminy
Debrzno.



