Zarzadzenie nr 142/2007
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 15 czerwca 2007 r.

w sprawie: stosowania systemu elektronicznego obiegu dokumentow
w Urzedzie Miasta i Gminy Debrzno

§1
W zwiazku z realizacja Projektu pod nazwa ,,Stworzenie e-urzedu oraz promocja wykorzystania
Internetu w Powiecie Czluchowskim” zobowiazuje pracwnikow Urzedu Miasta i Gminy Debrzno
zwanych dalej ,uzytkownikami” do stosowania elektronicznego obiegu dokumentdw, zgodnie z
~Dokumentacja Uzytkownika Logos” stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Uzytkownicy zobowiazani sq w szczegolnosc:

1. Wprowadzania dokumentow w postaci papierowe]j i elektronicznej do systemu obiegu
dokumentow (m.in. skanowanie dokumentow w postaci papierowej, rejestrowanie
dokumentéw, indeksowanie wprowadzanych dokumentdw, rozsylanie dokumentéw,
tworzenie histori zmian i dystrybucji dokumentow)

2. Archiwizacji dokumentow ( zapisywanie plikow z gwarancja odczytu 1 szybkiego
przeszukiwania archiwow)

§3
Wymientone w §2 czynnosci, uzytkownicy wykonuja w oparciu o rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministré6w w sprawie instrukcji kancekaryjnej,
Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Debrzno oraz Dokumentacje
uzytkownika Logos o ktorej mowa w §1

$4
Wiykonanie Zarzadzenia powierzam:
1. Sekretarzowi Gminy Debrzno.

2. Inspektorowt ds informatycznej obshugi Urzedu Miasta i Gminy Debrzno - pod wzgledem
technicznym.

§5
Zarzadzenie wchodziw zycie z dniem 2 lipca 2007 r.
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