Zalacznik do Zarzadzenia Nr 774, 6$2. 2013
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 22 maja 2013 roku

Ogloszenie 0 naborze:

1. Nazwaiadres jednostki:
Urzad Miasta i Gminy w Debrznie
ul. Traugutta 2
77-310 Debrzno
tel. 59 83 35 351

2. OkreSlenie stanowiska:
Stanowisko ds. rozliczania naleznosci finansowych — 1 etat

3. OKres$lenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbg¢dne (formalne):

- obywatelstwo polskie;

- wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne;

- pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych;

- niekaralno$é za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne;
przestepstwo skarbowe;

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku;

- nieposzlakowana opinia;

- znajomo$¢ ustawy: o finansach publicznych i rachunkowosci.

Osoby, ktdre nie beda spelnialy wszystkich wymagan niezb¢dnych nie zostana dopuszczone

do udzialu w prowadzonym postepowaniu.

Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ obstugi komputera;

- znajomosc¢ przepiséw prawnych (ustaw i aktéw wykonawczych)- w zakresie niezbednym
do wykonywania zadafi, a w szczegélnosci znajomosé ustaw;
- kodeks postepowania administracyjnego;
- 0 samorzadzie gminnym;
- o pracownikach samorzadowych;

- umiejetnosc pracy w zespole;

- zdecydowanie i samodzielnos¢ w dziataniu;

- kreatywno$é, skrupulatnosc, terminowosé, dyskrecja;

- kultura osobista;

- odpowiedzialno$é, dokladnosé, systematycznos¢ w dziataniu;

- umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem.

4. Zakres wykonywanych zadan na w/w stanowisku to migdzy innymi:
- prowadzenie pelnej i analitycznej ksiggowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami
dotyczacej naleznosci finansowych;
- przygotowywanie obowiazujace) sprawozdawczosci wynikajacej z obowiazujacych
przepiséw prawa,
- przygotowywanie rozliczenia rachunkowo — ksiggowego dla inkasentow;



- btezace analizowanie realizacji wplywow naleznosci finansowych;
- terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania srodkow
egzekucyjnych (upomnienia, tytuly wykonawcze) zgodnie z ordynacja podatkowa;
- ustalanie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do wydawania
zaswiadczen o niezaleganiu lub stwierdzajacych stan zaleglosci;
- przygotowywanie projektéw uchwal Rady Miejskiej oraz Zarzadzen Burmistrza,
sprawozdan, analiz pod obrady Rady 1 jej organéw

5. Waruanki pracy:

- wymiar ¢zasu pracy — pelny etat;

- migjsce pracy — siedziba Urzad Miasta i Gminy Debrzno;

- pierwsza umowa o prac¢ zawarta zostanie na czas okreslony z mozliwoscia daiszego
zatrudnienia na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony.

6. Informacja o wysokosci wskaZnika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej oséb
niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych za miesiac poprzedzajacy date

upublicznienia ogloszenia wynosi powyzej 6%.

7. Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV)i list motywacyjny;

- kwestionariusz osobowy oséb ubicgajacych sie o zatrudnienie;

- kopi¢ dokumentow stwierdzajacy posiadane wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje;

- kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy;

- kopig¢ dowodu osobistego;

- o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na wolnym
stanowisku urze¢dniczym;

- o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne

przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;

- pisemne o$wiadczenie o przystapieniu do konkursu i klauzula o tresei: wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.z 2002r. Nr 101,p0z.926 z pbézn. zm.).

6. Zgloszenie kandydaci powinni sklada¢ w zamknietych kopertach w sekretariacie Urzedu
Miasta i Gminy Debrzno pokéj nr 1 w terminie do dnia 04.06.2013r. do godz. 15-tej 2
dopiskiem na kopercie ,, Nabér na wolne stanowisko urzednicze ds. rozliczen naleznoéci
finansowych”.

Oferty ktore wplyna do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta i Gminy Debrzno.




