Zatacznik do Zarzadzenia Nr 777 46 3. 2042

Burmistrza Miasta i Gminy w Debrznie
Z dnia 14 wrzeénia 2012r.

QOgloszenie o naborze:

1.

Urzad Miasta i Gminy Debrzno
ul. Traugutta 2
77-310 Debrzno

Stanowiske ds. pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych - 1 etat

Wymagania niezbgdne:

- wyksztalcenie wyzsze lub érednie;

pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
- brak prawomocnego skazania za przestgpstwo umyslne scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe umyslne;

nieposzlakowana opinia;

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagania dedatkowe:

- specjalizacja z zakresu funduszy strukturalnych UE;

- doswiadczenie z zakresu przygotowania, zarzadzania, rozliczania projektoéw
dofinansowywanych ze srodkéw krajowych i zagranicznych;

- preferowana znajomos¢ jezykow obecych (angielski, niemiecki);

- umiejetnoéé radzenia sobie ze stresem;

- obsluga komputera;

- prawo jazdy.

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na w/w stanowiskn:

- pozyskiwanie bezzwrotnych Srodkéw finansowych z funduszy strukturalnych , celowych i

innych zrédet;

- sporzadzanie wnioskéw aplikacyjnych;

- prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawozdawczoscia dotyczaca projektow oraz
rozliczania zadan;

- wspolpraca w zakresie przygotowania wnioskéw infrastrukturalnych z wlasciwymi

stanowiskami pracy;

- gromadzenie, katalogowanie i aktualizacja informacji na temat pozyskiwania $rodkdw

unijnych;

- nawigzywanie i utrzymywanie kontaktdw z organizacjami pozarzadowymi;

- koordynowanie wspélpracy z organizacjami pozytku publicznego;

- podejmowanie zadan na rzecz wspélpracy miedzygminnej;

- propagowanie waloréw gospodarczych Gminy;

- dzialalnos¢ na rzecz rozwoju Gminy;

- przygotowywanie kompletnej dokumentacji podlegajacej ogloszeniu w BIP i terminowe jej
przekazywanie w wersji elektronicznej lub papierowej administratorowi danych Urzedu
Miasta i Gminy oraz sprawdzanie prawidlowosci i kompletno$ei ogloszenia,

- sporzadzanie aktow prawnych w formie umozliwiajace) przekazywanie i publikowanie

TR




w aktualnie obowiazujacych formatach;
- wykonywanie innych prac zleconych przez Burmistrza i Sekretarza zwiazanych z
zajmowanym stanowiskiem.

6. Zgloszenie kandydata powinno zawiera¢:

- list motywacyjny;

- kwestionariusz osobowy dla os6b ubiegajacych sie o zatrudnienie;

- CV / zyciorys;

- o$éwiadczenie o niekaralnosci;

- odwiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw
publicznych;

- kopi¢ dokumentéw potwierdzajacych staz pracy;

- kopi¢ dokumentu potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje;
- o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych w celu
przygotowania konkursu na stanowisko ds. pozyskiwanta srodkéw pozabudzetowych;

- zaswiadczenie (oéwiadczenie) o stanie zdrowia.

7. Miejsce i termin zloZzenia dokumentéw:
Zgloszenie kandydaci powinni sktada¢ w zamknietych kopertach w sekretariacie Urzedu
Miasta i Gminy Debrzno pokéj nr I w terminie do 25 wrze$nia 2012r. do godz. 15-tej z
dopiskiem na kopercie ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. pozyskiwania
$rodkéw pozabudzetowych”
Oferty, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. _
Informacja o wynikach naboru be¢dzie umieszezona na stronie internetowej Biuletynu E
Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Debrzno, oraz na tablicy informacyjnej
Urzedu.




