Zatacznik do Zarzadzenia Nr 12/2012
Dyrektora Inkubatora Przedsiebiorczosci Cierznie
z dnia 21.08.2012r.

Ogtoszenie o naborze

na stanowisko specjalisty ds. obstugi grupy docelowej

1. Nazwa i adres jednostki:
Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie
Cierznie 64
77-310 Debrzno

2. Okreslenie stanowiska i warunki pracy:
- stanowisko - specjalista ds. obstugi grupy docelowe;j
- wymiar czasu pracy: petny etat.

3. Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem

- obywatelstwo paristw czlonkowskich Unii Europejskiei,

- petna zdolnos€ do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

- niekaralno$¢ za umyélne przestepstwo écigane z oskarienia publicznego ub umysine
przestepstwo skarbowe,

- wyksztalcenie wyisze,

- minimum 2 — letni staz zawodowy,

- doswiadczenie w realizacji projektéw realizowanych w ramach Europejskiego Funduszu
Spofecznego (wolontariat, staz, zatrudnienie)

- stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku - specjalisty ds. obstugi grupy
docelowej,

- prawo jazdy kat. B.

4, Wymagania dodatkowe

- znajomo$¢ obstugi komputera, w tym aplikacji: Word, Excel.

- posiadanie cech osobowosciowych tj.; komunikatywnos¢, dokiadnosé, sumiennosé,
rzeteinosé, odpowiedzialnosd, terminowosc,

- ukoriczone szkolenia z zakresu realizacji projektéw unijnych,

- gdoswiadczenie w realizacji projekidw realizowanych m.in. w ramach PROW 2007-2013, RPO
WP 2007-2013.

5. Zakres zadah wykonywanych na stanowisku:
- analiza wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego,
- kontrola procesu przyznawania i rozliczania srodkéw finansowych Beneficjentom
Ostatecznym,
- monitoring nowopowstatych firm,
- koordynacja wsparcia szkoleniowo - doradczego,
- podpisanie uméw z Beneficjentami Ostatecznymi,
- monitoring dziatan projektowych,
- obstuga logistyczna szkolen i doradztwa .



6. Wymagane dokumenty:
- Zyciorys / CV
- kwestionariusz osobowy dla 0s0b ubiegajgcych sie o zatrudnienie,
- kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztalcenie i inne dokumenty poswiadczajace
kwalifikacje i umiejetnosci wymagane trescig ogloszenia,
- potwierdzenie stazu pracy kopiami $wiadectw pracy lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu,
- kserokopie prawa jazdy,
- odwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umysine Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyséine przestepstwo skarbowe,
- o$wiadczenie o pelnej zdolnodci do czynnosci prawnych | korzystaniu z pelni praw
publicznych,
- o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku,
- oswiadczenie o przystapieniu do konkursu i klauzula o tresci ,wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z
2002r.Nr 101, poz.926 z pdin.zm)” - podpisane w sposdb czytelny.,

7. Termin i miejsce skiadania dokumentéw:
Zgloszenia kandydaci powinni sklada¢ w zamknietych kopertach w sekretariacie Inkubatora
Przedsiebiorczosci Cierznie, Cierznie 64, 77-310 Debrzno w_terminie do 30.08.2012r. do
godz. 22% z dopiskiem na kopercie ,Nabor na stanowisko - specjalista ds. obstugi grupy
docelowej”.
Zgloszenia, ktdre wplynat po ww. terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
informacji Urzedu Miasta i Gminy Debrzno — http://bip.debrzno.p| oraz tablicy informacyjnej
Urzedu Miasta i Gminy Debrzno i tablicy informacyjnej Inkubatora Przedsiebiorczosci
Cierznie.

DYREKTOR
inkubatora Przedsiebiorczos$ci Cierznie
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