Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1/2008r.

Kierownika Osrodka Pomocy w Debrznie
z dnia 30 kwietnia 2008r. '

OGLOSZENIE O NABORZE

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych
( Dz. U. Nr 142, poz.1593 z péZniejszymi zmianami ).

Kierownik Oérodka Pomocy Spolecznej w Debrznie
oglasza naboér 2 kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze w Qérodku Pomocy

Spotecznej w Debrznie ,
referentow do spraw §wiadczeh rodzinnych

Kandydat powinien spetnia¢ nastgpujace wymagania zwigzane ze stanowiskiem.
Wymagania niezbedne:

}/ posiadaé obywatelstwo polskie,

2/ niekaralno$é za przestgpstwa popetnione umyslnie,

3/ posiadanie zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

4/ posiadanie wyksztatcenia $redniego lub wyzszego,

5/ posiadanie co najmniej 6 miesiecznego stazu pracy w jednostkach organizacyjnych samorzadu
gminnego,

6/ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku;

Wymagania dodatkowe:

1/ znajomoséc¢ zagadnien dotyczacych samorzadu gminnego, przepiséw z zakresu $wiadezen
rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej oraz ustawy o pomocy spotecznej,

2/ znajomos$¢ procedur administracyjnych ( przepiséw k.p.a. ),

3/ umiejetnosé obstugiwania sprzetu komputerowego oraz znajomosé podstawowych
programow komputerowych ( WINDOWS, PLATNIK , SWIADCZENIA RODZINNE ),

4/ umiejgmosc pracy w zespole, latwos¢ komunikowania sig, przyswajania wiedzy
i przekazywania informacji,

5/ odpowiedzialnose, dokladnose, systematycznose, zdyscyplinowanie, kreatywnosé,

6/ zainteresowanie podnoszeniem kwalifikacji zawodowych;

Zakres zadan na stanowisku pracy:

1/ prowadzenie spraw z zakresu Swiadczen rodzinnych,

2/ prowadzenie postgpowari z zakresu zaliczki alimentacyjne;j,

3/ wprowadzanie danych do systemu informatycznego — w sprawach dotyczacych $wiadczen
rodzinnych i zaliczki alimentacyjne;j,

4/ biezace sporzadzanie sprawozdawczoscl dotyczace] Swiadezen rodzinmych 1 zaliczki
alimentacyjnej, réwniez w wersji elektronicznej,

5/ sporzadzanie list wyplat s$wiadczen rodzinnych i1 zaliczki alimentacyjne;j,



6/ prowadzenie postepowant w stosunku do dtuznikéw alimentacyjnych celerm wsparcia
postepowania egzekucyjnego $wiadczen alimentacyjnych , w tym wspoipraca
z komornikami, sagdami, powiatowym urzedem pracy oraz innymi wlasciwymi organami,

7/ prowadzenie rejestrow wyplacanych $wiadczen rodzinnych, zaliczek alimentacyjnych
oraz spiat dluznikow alimentacyjnych, -

8/ prowadzenie spraw zwigzanych z elektronicznym przekazem dokumentéw zgloszeniowo-
rozliczeniowych z ZUS;

Wymagane dokumenty :

1/ list motywacyjny,
2/ wypelniony kwestionariusz osobowy ze zdjeciem ( na druku okreélonym przez Ministra Polityki

Socjalnej do pobrania w Osrodku Pomocy Spolecznej w Debrznie),

3/ dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie

4/ inne dekumenty poswiadczajgce posiadane kwalifikacie i umiejetnosci { np. zaswiadczenia
o odbytych kursach, szkoleniach itp.),

5/ zaswiadezenie o niekaralnosci,

6/ oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umysinie,

7/ swiadectwa pracy z poprzednich miejsc pracy { urzedowo potwierdzone kserokopie,
oryginaty do wgladu),

8/ aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na okre$lonym stanowisku.

Zgtoszenie oraz wymagane dokumenty kandydaci powinni skladaé w zamknietych kopertach osobiécie

/ pokéj nr 1/ lub poczta na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej, 77-310 Debrzno, ul. Ogrodowa 27

z dopiskiem na kopercie; ,,Dotyczy naboru na stanowisko referenta do spraw §wiadczen rodzinnvch”
w terminie do dnta 23.05.2008 roku.

Dokumenty, ktore wplyng do Osrodka po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wysnikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynie Informacii Publicznej
Debrzno oraz na tablicy informacyjnej w Oérodku Pomocy Spolecznej w Debrznie,

Wymagane dokumenty rekrutacyjne dotyczace danych osobowych nalezy opatrzy¢ kiauzula
L,wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r, nr 101, poz.926 z pézniejszymi zmianami)

oraz ustawg z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z2001r. nr 142, poz.1593

z pdZnieiszymi zmianami ).

Przewidywany termin rozpatrzenia ofert do dnia 30.05.2008r,
Rozmowy z kandydatami do dnia 12.06.2008r.
Rozstrzygniecie naboru do dnia 20.06.2008r.

Z przyczyn niezaleznych Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Debrznie moze uniewaznié
konlkurs na stanowisko referenta ds. Swiadczen rodzinnych.

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej
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