Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 8/2007

Kierownika Osrodka Pomecy Spolecznej w Debrznie
z dnia 29.08.2007r.

Ogloszenie o naborze:

1. Nazwa i adres jednostki.

Osrodek Pomocy Spoleczne) w Debrznie
ul. Ogrodowa 27
77-310 Debrzno

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego.

Glowny ksiegowy Osrodka Pomocy Spoteczne;

3. Wymagania niezbedne:

lub -

ukonczone: ckonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe 1 posiadanie co najmniej 3 letnie) praktyki
w ksiegowosci,

$rednia, policealng lub pomaturalna szkote ekonomiczna i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiggowosci,

posiadanie obywatelstwa polskiego

posiadanie pelnej zdolnosécei do czynnosci prawnych oraz praw publicznych
kandydat na stanowisku nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwa: przeciwko
mientu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe

znajomo$¢ obstugi komputera

brak przeciwwskazan zdrowotnych na zajmowanym stanowisku.

4. Wymagania dodatkowe:

wiedza i doswiadczenie w zakresie obowiazujacych przepiséw
samodzielnos¢ 1 operatywnosé

zaangazowanie 1 dyspozycyjnosé

komunikatywno$é

umiejetnosé analitycznego myslenia

otwarto$¢ i gotowos¢ do podwyzszania kwalifikacji zawodowych
preferowane doswiadczenie wykonywania zawodu ksiggowego w jednostkach
finansdw publicznych.

5. Zakres wyvkonywanvch zadan na w/w stanowisku:

prowadzenie rachunkowosci Osrodka Pomocy Spolecznej

prowadzenie spraw przewidzianych w ustawie o finansach publicznych dla
stanowiska gléwnego ksiggowego

wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkdéw w zakresie
rachunkowosci

sprawowanie nadzoru i kontrofi nad obstuga kasowa

prowadzenie ksiggowosel syntetycznej i analitycznej w zakresie budzetu zgodnie
z wymogami planu kont



- analityczne rozliczanie podatkéw z Urzgdem Skarbowym

- prowadzenie sprawozdawczosei syntetycznej 1 finansowej

- kontrola rachunkéw i faktur pod wzgledem rachunkowym i finansowym

- prowadzenie ewidencji z ZUS

- prowadzenie ewidencji ksiggowe]j funduszy celowych

- wykonywanie dyspozycji érodkami pieni¢znymi

- odpowiedzialnoé¢ za prowadzenie gospodarki $rodkami budzetowymi

- sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan wynikajacych z ustaw

- wykonywanie innych prac zleconych przez kierownika Qsrodka Pomocy
Spotecznej.

6. Zgloszenie kandydata powinno zawieraé:

- list motywacyjny

- zyciorys (CV)

- dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztalcenie

- dokumenty potwierdzajace staz pracy

- aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na okreslonym stanowisku

- zapytanie o niekaralnoéci

- oswiadczenie, Ze nie byl karany za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
i nie toczy si¢ przeciwko kandydatowi postepowanie w sprawie naruszenia
dyscypliny

- pisemne o$wiadczenie o przystapieniu do konkursu i klauzula o tresci: wyrazam
zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowych /Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi
zmianarni/.

7. Termin i miejsce sktadania dokumentow.
Zgloszenie oraz wymagane dokumenty kandydaci powinni sktadaé w zamknietych kopertach
osobiscie /pokdj nr 1/ lub poczta na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej Debrzno,
ul. Ogrodowa 27 z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko gléwny ksiggowy”
w terminie do 14 wrzesnia 2007 roku. Decyduje data ztozenia — wplyniecia zgloszenia do
Osrodka Pomocy Spotecznej w Debrznie.




