
OGLOSZENIE
BurmistrzMiastaiGmiDyDcbrzno

zalrudnipI．aCOWnikanaumowenaCZaSOkreSlony（zaslepStu′0）naslanowjsko

Z－CaKierownikaUSC

1・OsobaubiegaJaCaSleOZatrudnieniemusispeIniaenastcpuJaCeWymaganianiezbednedo

zatrudnienianadanymslanowjsku：

a）obywatelstwopoIskie，

b）niebyJaskazanaprawomocnymwyrokiemsaduzaumySlneprzeslepstwogciganezoskarZenia

PublicznegolubumySlneprzestepstwoskarbowe．

C）posiada：

－dyplom ukohczenia WZszych studidw prawniczychlub administrac〉jnych potwierdz年iacy

uzyskanietytuluzawodowegomagistralub，

－dyplom potwierdz雀iacy ukohczenie WyZszych studidw prawniczychIub administrac）jnych za

granlCauZnanyWRzeczpospoliteiPoIski匂napodstawieart・191aust・1ustawyzdnia271ipca

2005r・PrawooszkolnictwiewyZszym（Dz・U．Z2016T．poz．1842），albodyplom ukohczenia

Studibw wyzSZyCh za gramca LLZnany Za rdwnowaZny z poIskim dyplomem potwierdzaiacym

uzyskanie tytulu zawodowego magistra na podstawie umowy miedzynarodowもlub w drodze

nostrynkacjilub，

－dyplompotwierdzaiacyuzyskanietytuluzawodowegomagistraiSwiadecIwoukohczeniastudibw

podyplomowychwzakresieadministraql，

d）posiadapelnazdoInoSCdoczynnoSciprawnychikorzystaniezpeIniprawpublicznych，

e）posiadalacznieconaimniqitrzyietnistazpracynastanowiskachurzedniczychwurzedachlub

WSamOrZadowychjednostkachorganizac〉jnych、WSluZbiecywilnqI．WurZedachpahstwowyChlub

WSluZbiezagranicznq．zw）南tkiemstanowiskpomocniczychiobslugl

f）cieszysienieposzIakowanaopinia，

g）posiadastanzdrowiapozwaiajacynazalrudnieniemaokreSlonymstanowisku．

2・Wymagania dodalkowc zwlazane∴∴z∴∴zatrudnienicm na stanowisku，na ktbre

PrZeprOWadzanyjeslnal）br：

a）og61naznaiomoSCzagadniehzwiazanychzadministraqiasamorzadowa，

b）znaiomoSCobslugikomputera，

C）podstawowaznajomo窮przepisbwustaw：

－Prawooaktachstanucywilnego，

－KodeksrodzinnylOPiekuhczy，

－OZmianieimiollinazwisk，

－OeWidenqjiludnoSciidowodachosobistych、

－Kodekscywilnyl

－Kodekspostepowaniaadministrac）Uneg0．

－0SamOrZadziegminnym，

－OPraWiezamdwiehpublicznych．

d）odpomoScnastres．

e）umidetnoS wryslapiehpubIicznych．

f）komunikatywno＊ilatw咋przekazy、専ainibrmaqii・

g）umiejetnogC samodzieinqIOrganizaqlPraCy．dyspozycyinoSe、OdpowiedzialnoSC，dokladnoSC．

kreatywnoSC，OperatyWnO錐、SamOdzielnoSC w podeimowaniu decyzil．uprZgmOSCiZyczliwoSC

Wkontaktachzobywatelami．



3・ZakrespodstawowyCIlzadahnawNslanowisku：

1）reiestraqia urodzeh・malzehstw．zgondwiinnych zdarzeh maiacych wplyw na stan osdb

CyWilnych，

2）Sporzadzanieaktewstanucywilnegoiprowadzenieksiagstanucywilnego，aktzbiorowychdo

ksiag、Wydawanieodpjsdwzaktstanucywilnego，

3）WydawaniezaSwiadczehokregIonychustawa－Prawooaktachstanucywiinego，

4）rozstrzyganie w drodze decyziiadministrac〉叩q Zagadnienia dotyczacego zmianyimienia

inazwiska，uStalenialubpisowniorazprzekazywaniawlaSciwymjednostkomzgloszeh wtym

Zahesie，

5）dokonywanieczymoScimaterialno－teChnicznychzzakresur匂estracjistanucywilnego，

6）prz〉jmowanie oSwiadczeh o uznaniu dziecka，nadaniu dziecku nazwiska meZa matkii

OSwiadczehopowrociedonazwiskanoszonegoprzedrozwodem，

7）realizaqiazadahwγnik雀iacychzustawyozmianienazwisk，

8）Sporzadzaniewnioskdwonadaniemedalizadlugoletniepozyciemalzehskie、

9）sprawowanienadzoruwzakresiegospodarowaniaSrodkamipublicznymi、

10）prowadzeniesprawokreSlonychwustawachoaktachstanucywilnego，KodeksuRodzinnego

iOpiekuhczego oraz Konkordatu podpisanego pomiedzy Stolica ApostoIska a Rzeczpospo－ita

PoIska，

11）dokonywanie transkrypqiiaktdw stanu cywilnego dla zdarzeh，klbre miaIy mieisce poza

granicamiPoIski

12）PodejmowaniedecyziiwsprawachdotyczacychuzupeInienia，Odtworzeniaiubsprostowania

bleddwpISarSkichwaklachstanucywilnego．

13）prowadzenieizalatwianiekorespondenqiizpoIskimiplacdwkamidypiomatycznymizwiazand

ZWydawaniemzaSwiadczeniaJubodpisustanucywilnego，

14）przyjmowanieoSwiadczehowstapieniuwzwiazekmalzehskizgodniezprzepisamiKodeksu

RodzinnegoiOpiekuhczego・ProwadzeniedokumentaqlZZakresumaIzehstwkonkordatowych，

15）prz）jmowanieirozpatrywanieskargiwnioskbwwnoszonychprzezklientdwL厄zedu、

16）zapewnieniesprawnegomnkqionowaniakombrkiorganizacyineipoprzezplanowanie．podzial

PraCyOraZbiezacynadzdrnadpracapodleglychpracownikdw，

17）zapewnienieprzygotowaniadanychiinfbmacjiniezbednychdosporzadzaniaprqiektubudzetu

OraZ SPraWOZdania z wykonania budZetu・W Zakresie zadah wykonywanych przez kierowana

kom6rkeorganizacyma．

18）nadzbrnadtenninowymopracowywaniem okresowychanaliz言nfbma由isprawozdahdla

POtrZeborgandwGminy、kierownictwaUrzeduorazG16wnegoUrzeduStatystycznego，

19）nadzdr nad przestrzeganiem zapisbw ustawy prawo zambwieh publicznychi odrebnego

ZarZadzeniaBumistrzaprzydokonywaniuzakupbw，dostawiuslugzwlaZanyChzrealizaqazadah

WprOWadzonymreftracie、

20）WykonywanienapoIecenieBumistrzalubSekretarzainnychzadahwsprawachnieobietych

Zakresemdzialanialdoktt巾ChpracownikmakwaliIikaqielubpredyspozyqiedoichwykonywania．

4・WarunkiI）raCy：

－mlqSCepraCy－SiedzibaUrzeduMiastaiGminyDebrznoul・Traugutta2，77－310Debrzno．

－WymlarCZaSuPraCy－Pelenetat．

－Zatrudnienienapodslawieumowyoprace－naCZaSOkreSIony・doczasupowTOtuZaStePOWanegO

PraCOWnika，

－WynagrOdzeniemicsleCZneZgOdniezrozporzadzeniemRadyMinistrdwzdnia15m年ia2018r．

WSPraWiewynagradzaniapracownikbwsamorzadowych（Dz．U．Z2018r．，pOZ．936）．



5．Wymaganedokumenty：

－WraSnOreCZniepodpisanylistmolywacMny．

－CVzinfbmaqamiowyksztalceniuioplSemdotychczasowegoprzebiegupracyzawodowel，

－kwestionariuszosobowydlaosobyubiegaIaCqSleOZatrudnienie、

－kserokopiedokument《；wpotwierdz雀iacychwymaganewyksztalcenieidodatkowekwaIifikaqie、

－kserokopiedokumentdwpotwierdz雀iacych stazpracy、

－　Wlasnorecznie podpisane oSwiadczenie o pelnei zdolno丸i do czynnoSci prawnych oraz

korzystaniuzpelniprawpublicznych．

－POdpisaneoSwiadczeniekandydataoniekaralnoScizaumySIne przestepstwasclganeZOSkarzenia

Publicznegolub umy肌e p：ZeStePStWO Skarbowe（OSOba Yybrana do zatrudnienia bedzie

ZObowiazanado przedstawieniaOryginaluaktualnego．．ZapytamaOudzieleniuinfbmaqiioosobie’’

ZKrajowegoR匂estmKamego）．

－Wlasnorecznie podpisaneoSwiadczenie o zapoznaniu sie z KLAUZULAINFORMACYJNA o

PrZetWarZaniu danych osobowych na polrzeby weryfikacjizgloszeh kandydatew na stanowisko

urzedniczewUrzedzieMiastaiGminyDebrzno．

6．MiejsceitcrminskIadaniadokumentdw：

Zgloszenia kandydaci powinni skladae w zamknietych kopeIlach z podanym dopiskiem：

．．Zatrudnienie na stanowisku Z－Ca Kierownika USC w Urzedzie Miastai Gminy Debrzno’”w

tenninie do dnia24paZdziemika2018roku do godziny15：00w sekretariacie Urzedu Miastai

GminyDebrzno，pOk句llrl2．ul．Traugutta2．77－310Debrzno．

Oferty．ktdre wplyna do Urzedu niekompletnelub po wy；準J Wymienionym teminie nie beda

rozpatrywane・W przypadku dokumentbw zlozonych za poSrednictwem poczty decydLtie data

WPlywudokument（iwdoUrzeduMiastaiGminyDebrzno．

田圃


