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ZatrudniImCOWnikanaumowenaczasokrcSlony（zastcpstW0）nastanowisko

Z－CaKierownikaUSC

1・OsoI）aubiegaJaCaSICOzatrudnieniemusispelniaenastepuJaCCYYymaganianiezbednedo

Zatrudhienianadanymstanowisku：

a）obywatelstwopoIskie，

b）niebylaskazanaprawonlOCnymWyrOkiemsaduzaumy鉦eprzestepstwogciganezoskarZenia

publicznegolubumySIneprzestepstwoskarbowe．

C）posiada：

－dypiomukohczeniawyzszychstudidwprawniczychlubadministracwnychpotwierdzaiacyuzy－

Skanietytuluzawodowegomagis‘raiub，

－dyplompotwierdzajacyukohczeniewyzszychstudidwprawniczychlubadmi－listracyjnychzagra－

nlCauZnanyWRzeczpospolitdPoIskiqinapodstawieart・191aust・lustawyzdnia271ipca2005r．

PrawooszkolnictwiewyZszym（Dz・U・Z2016r・POZ．1842）．albodyplom ukohczeniastudidw

WyZszychzagran－CauZnanyZardwnowaznyzpolskimdypIomempotwierdzaiacymuzyskaniety－

tuluzawodoweg0－11aglStranaPOdslawieumowymiedzynarodoweilubwdrodzenostrynkaqiilub．

－dyplompotwierdzaiacyuzyskanietytuluzawodowegomagistraiSwiadectwoukoIiczeniastudibw

POdyplomowychwzakresieadministraql，

d）posiadapeInazdolnogedoczynnoSciprawnychikorzystaniezpelniprawpub－icznych，

e）posiadalacznieconaimnidlrzyletnistazpracynastanowiskachurzedniczycIIWurZedachlub

WSamOrZadowychjednostkachorganizacyinych．wsluZbiecywilnqI．WurZedachpahstwowychlub

WSluzbiezagraniczng・ZW）南tkienlStanOWiskpomocniczychiobslugl

t）cieszysienieposzlakowanaopinia，

g）posiadastanzdrowiapozwalajacynazatrudnieniemaokreSIonymstanowisku．

2・WymaganiadodatkowezwlazanCZzatrudnieniemnastanowiskulnak‘ereI）．ZeIlrOWadza一

myjestnaber：

a）ogdlnaznajomo託zagadniehzwiazanychzadministraqiasamorzadowa，

b）znaiomoSCobslugikomputera．

C）podstawowaznajomo蛮przepisdwustaw：

一Prawooaktachstanucywilnego，

－Kodeksrodzinny10Piekuhczy，

－OZmianieimioninazwisk．

－OeWiden串IudnoSciidowodachosobistych，

－Kodekscywilny．

－KodekspostepowaIliaadministracyIneg0，

－0SamOrZadziegminnym．

－OPraWiezamdwiehpublicznych・

d）odpomoSCnastres，

e）umlqetnOSCwystapiehpublicznych、

f）komrpikatywnoSCilatwogeprzekazy、専ainfbma前

g）umlgetnOSC samodzielnq，OrganizaqlPraCy・dyspozyc〉UnOSC，OdpowiedzialnoSC，dokladnoSC．
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3・ZakrespodstawowychzadaIinawNstanowisktl：

1）r函radaurodze而a－zehstw・ZgOndwiinnychzdarzehm彊ychwplywnastanosdbcywil－

2）SporzadzanieaktbwslanucywilnegoiprowadzenieksiagstanucywiInego証zbiorowychdo

ksiag・Wydawanieodpisdwzaktstanucywi－nego，

3）wydawaniezagwiadczehokreSlonychustawa－Prawooak‘achstanucywilnego，

4）rozstrzyganie、Vdrodzedecy＊administrac涌zagadnieniadotyczacegozmianyimienia

inazwiska両aienialubpisowniorazprzekazywaniawlagchvymjednostkomzgIoszehwtym

5）dokonywanieczynnoscimaterialno－teChnicznychzzakresur＊straqistanucywilnego，

6）przyimowanieogwiadczehouznaniudziecka・nadaniudzieckunazwiskam軸matkiioSwiad＿

CZehopowrociedonazwjskanoszonegoprzedrozwodem．

7）reaiiza函zadahwynik魂cychzustawyozmianienazwisk．

8）sporzadzanie面oskdwonadaniemedalizadlugo－etniepoZyciemalZehskie，

9）sprawowanienadzoruwzakresiegospodarowaniagrodkamipub－icznymi，

！0）prowadzeniesprawokreSlonychwustawachoaktachstanucywi－nego・KodeksuRodzinnego

iOpiekuhczegoorazKonkordatupodpisanegopomiedzySto－icaAposto－skaaRzeczpospolita

‖）dokonywanietranskrypqiiaktdwstanucywi－negodlazdarzeh・ktdremia－yn－i彊epozagrani－

12）pod帥Owaniedecyがwsprawachdotyczacychuzupelnienia，OdtworzeniaIubsprostowania

bIeddwp－SarSkichwaktachstanucywilnego，

13）prowadzenieizalatwianiekorespondendizpoIskimiplacdwkamidyplomatycznymizwiazanei

Z、Vydawaniemzaswiadczenialubodpisustanucywilnego，

14）prz脚OWanieoS、ViadczehowstapieniuwzwiazekmaIZehskizgodniezprzepjsamiKodeksu

RodzinnegoiOpiekuhczego・Prowadzeniedokumentadzzakresumalzehstwkonkordatowych、

15）przyimowanieirozpatrywanieskargiwnioskdwwnoszonychprzez…entbwUrzedu．

16）zapewnieniesprawnego練直owaniakomdrkiorganizacyineipoprzezp－ano、Vanie．podzial

PraCyOraZbieZacynadzdrnadpracapodleg－ychpracownikdw，

17）zapewienieprzygotowaniadanychiinfbrmadiniezbednychdosporzadzaniaprqjektubudZetu

OraZSPraWOZdaniaz、γkonaniabudzetu・WZakresiezadahwykonywanychprzezkierowanak0－

18）nadzbrnadtermino、VymOPraCOWyWanjemokresowychanaliz言nfbma串Sprawozdahdla

POtrZeborgandwGlniny・kierownictwaUrzeduorazGldwnegoUrzeduStatystycznego．

19）nadzdrnadprzestrzeganiemzapisdwustawyprawozamdwiehpub－icznychiodrebnegozarza－

dzeniaBumlistrzaprzydokonywaniuzakupdw・dostawiusJugzwlaZanyChzrea－izaqazadah

20）wykonywanjenapo一ccenieBumistrzalubSekretarzainnychzadahwsprawachnieoktych

ZakresemdziahniadoktdrychpracownikmakwaliHkadelubpredyspozy＊doichwykonywania．
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－mlgSCepraCy－SiedzibaUrzeduMiastaiGminyDebrznou一・Traugutta2・77－310Debrzno，

－Zatmdnienienapodstawieumowyoprace－naCZaSOkreSJony・doczasupowrotuzastepowanego

－WnagrOdzeniemiesleCZneZgOdniezrozporzadzeniemRadyMinistrdwzdnia15m軸20181、
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5・WymaganedokumentJr：

－Wlasnoreczniepodpisany－is＝notywac脚y．

－CVzinfbrmaqiamiowykszta－ceniuioplSemdotychczasowegoprzebiegupracyzawodowg．

－kwestionariuszosobowydiaosobyubjeg揃SleOZatrudnienie、

－kserokopiedokuInentdwpotwierdz軸hwmaganewyksztaIcenieidodatkowekwalinkah

一kserokopiedokumenldwpotwjerdz蒔ychsfaZpracy．

一WねsnoreczniepodpisaneogwidczenjeopeIn両oInogcidoczynnoscipraⅧychoraz

korzystaniuzpeIniprawpubljcznych．

－pOdpisaneo舶czeniekandydataoniekaralnogcizaumysJmprzestepstwa崎nezoskarzenia

PubiicznegoIubumysImpTZeSCpstwoskarbowe（OSObawybranadozatmdnjeniabedzie

ZObowi軸doprzedstawienla函naluaktualnego・IZapytamaoudzieieniuinfhm袖ioosobie・・

一WlasnoreczniepodpisaneoswiadczenjeozapoznaniusiezKLAUZULAINFORMACYJNAo

PrZCtWarZaniudanychosobowychnapotrzebywerynkaqiizgloszehkand）′datdwnastanowisko

urZednjczewurzedzieMiastaiGminyDebrzno．

6・Miqiscei‘crminskladaniadokumentdw：

Zgloszeniakandydacipowinniskladacwzamknietychkopertachzpodanymdopiskiem：、．Zalrud＿

nienienastanowiskuz－CaKierownikaUSCwUrzedzieMiastaiGminyDebrzno・・wterminiedo

dnia9paZdziemika2018rokudogodziny15‥00wsekretariacieUrzeduMiastaiGminyDebrzno．

Oferty・ktdrewpJynadoUrzeduniekomp－etneIubpowZgwymienionymtermjnienje哩

rOZPatryu′ane・Wprzypadkudokumentdwzlo20nyChzaposrednictwempocztydecydbedata

WPJywudokumentdwdoUrzeduMiastaiGminyDebrzno．
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KLAUZULAINFORMACYJNA
OprZetWarZaniudanychosoI）OWyCIInaI）OtrZebyweI7両kacjizgloszehkandydatewna

StanOWiskoulZ河niczewU，望dzieMiaslaiGminyDebrzno

Daneosobowempodzeby、Ver｝rmadizgloszehkandydatdwnastano、VISkourzednicze、、・UrzedzieMiasta

lGminyDebrznosaprzet、VarZaneZgOdnleZprZepisamirozporzadzeniaPar－amentuEuro的SkiegoiRady（UE）

2016／679zdnia27k、Vietnia2016「・、VSPraWieochronyosebfizycznychwz、Viazkuzprzetwarzaniemdanych

OSObowychiwsprawleSWObodnegoprzepiywutakichdanychorazuchyteniadyrekty、Vy95m6／WE（RODO）．

Wz、Viazkuzrealizaqa．∨／、VrOZpOrZadzeniainfbmuemy，Ze：

1・ADMINISTRATORDANYCHOSOBOWCH

AdminislratoremPani／Pamdanychosobo、VyChjestBurmistTZMiastaiG一minyDebrznozsiedzibawDebrznie、

ul Traugutla2．

2．lNSPEKTOROCHRONYDANYCH

Wspra、VaChz、V一年ZanyChzochronadanychosobo、yyChprzet、VarZanyCh、VUrzedzieMiastaiGminyDebrzno

moZesjePani／Pankontakto、YaCzinspektore一mOChronydanyc－10SObo、VyCh、VnaStep晒CySpOSdb‥droga

elektroniczna‥bip＠debrzno．pl．

●　霜豊絵豊嵩霊誓器豊掛合詳黙諾蕊a。一、Sam。，Za。。Wy。．W
ZW．Zart．6ustlilt．CRODO．

4・OKRESPRZECI70WYWANIADANYCHOSOBOWYCH

Czasniezbednydoprzepre、Vadzenia、Ver｝Imadizgloszet．kandydatdwnastano、Viskaurzed血czewUrzedzie

MlaStaiGminyDebrzno（ZgOdniezumieszczony－nOg－oszeniem）・Ofehykandydatdwnieprz）jetychlVtOku

POStePO、Vaniaodsyianebedaoferento一mnaadres、VSkazany、VCVzgodniezobo、VlaZ岬ympra、Vem

5・PRAWAOSoB・KTORYCLJDANEDOTYCZA

W zwiaZku z przet、VarZanic一”Pani／Pana danych osobo、VyCh przys－uguie Pani／Pa…pra、VO Zadania od

adminisdatoradanych dos一抑do danychlich sprosto、Vania・uSunleC－alub ograniczenia przet、VarZaniaI

、Vniesieniasprzeciwu、VObecprzetwarzaniatychdanych，atakZepra、VOdoprzeniesieniadan〉′eh・

Zadanie、VtgSpra、ViemoznaprzeslaCnaadreskontaktowyadmin－Stratoradanych・POdanywpkt．1

6・PRAWODOCOFNIECIAzGODY．

JeZeJiprzet、脚Zaniedanychosobo、YyChodby、VaSIenaPOdstawiezgody・maPan′PaniprawodojqicofhiecIaW

dowolnymmomencie・Wycofhniezgodyniemawp－y、VunazgodnoSCprzet、VarZania，ktdregodokonanona

POdstawiezgodyprzedjeICOlilieciem

●　窪等盟置器嵩謹霧器書誌誓藍。any。h。S。b。Wy。h，函ug両e
Pani／PanuprawodownleSieniaskargldoorganunadzorczego・ktdrymJeS（PrezesUrzedl10chronyDanych

Osobowych

KaZdykandydatubieg明CyS－eOZatrudnienienastano、Viskourzednicze、VUrzedzieMiastaiGminyDebI・ZnO

pod＊swqiedanedobrowolnie・Bezpodaniawymganychdanychosobo、VyChprzep－SamlPra、Vaniebedzie

mozliヽVy udzia＝v weryfikaqi kandydatdw na∴∴StanOWisko・Podane dane nie b的podstalVa do

ZautOmatyZOWanegOpOdqin10WaniadecyzJl：niebedatezpromowane．
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