
OGLOSZENIE

BurmiStrZMiastaiGminyDebrzno

zatrudniImCOWnikanaumowcnaczasokrcSlony（zast帥St．VO）naslanowisko

Z＿caKierownikaUSC

1．Osobaul）iegaJaCaSICOza‘rudnieniemt．sisI）elnia‘nasl帥uJaCeW｝・maganianiezbcdnedo

zatrudnienianadanymstanowisku：

a）obywatelstwopoIskie，

b）niebylaskazanaprawomocnymwyrokiemsaduzaumy鉦eprzestepstwoSciganezoskarZenia

publicznegolubumySIneprzestepstwoskarbowe・

C）posiada：

－dyplomukohczeniawyZSZyChstudidwprawniczychlubadministracyjnychpotwierdzajacyuzy－

skanietytuluzawodoWegOmagistralub・

－dypiompotwierdzaiacyukohczeniewyZszychstudibwprawniczychlubadministracyjnychzagra－

nicauznanywRzeczpospoliteiPoIskieinapodstawieart・191aust・1ustawyzdnia271ipea2005r・

PrawooszkolnictwiewyZszym（Dz．U．Z2016r．poz・1842）↑albodyplonl ukohczeniastudidw

wyZszychzagranlCauZnanyZardwnowaZnyzpoIskimdyplomempotwierdzaiacynluZySkaniety－

tuluzawodowegomaglStranaPOdstawieumowymiedzynarodowdlubwdrodzenostryHka由lub・

－dyplompotwierdzaiacyuzyskanietytuluzawodowegomaglStraiSwiadectwoukohczeniastudidw

podyplomowychwzakresieadministraql，

d）posiadapelnazdolnogCdoczynnoSciprawnychikorzystaniezpelniprawpubiicznych“

e）posiadalacznieconaJlllnlqtrZyletnistazpracynastanowiskachurzedniczychwurzedachlub

wsamorzadowychjednostkachorganizac〉jnych、WSluZbiecywiing，WurZedachpahstwowychlub

wsluzbiezagranicznq．zw）南tkiemstanowiskpomocniczychiobstugl

f）cieszysienieposzlakowanaop中1

g）posiadastanzdrowiapozwalaiacynazatrudnieniemaokreSlonymstallOWisku・

2・WymaganiadodatkowezwlaZanezzatrudnieniemnaslanowisku，naktereptZeF，rOWadza一

myjestnabbr：

a）ogdlnazn劉OmOSezagadniehzwiazanychzadministraqasamorzadowa・

b）znaJOmOSCobstugikomputera．

C）podstawowaznaJOmO窮przeplSOWuStaW：

－PrawooaktacllStalluCyWilnego，

－Kodeksrodzinny10Piekuhczy．

一OZmianieimioninazwisk，

一OeWidenqiiludnoSciidowodachosobistych，

－Kodekscywilny．

一KodekspostepowaniaadministracyJlleg0．

－0SamOrZadziegminnym，

一〇PraWiezamdwiehpublicznych・

d）odpomoSCnastres．

e）umie彊tnoSewyslapiehpublicznych，

f）komunikatywnoSCilatwoSCprzekazyY中ainfbrmaqii・

g）umlqetnOgC samodzielnqIOrganizaqlPraCy・dyspozycyJnOSC，OdpowiedzialnoSC・dokJadnoSC・

kreatywnoSC．operatywnogC．samodzielno託w podeinlOWaniu decyZ申uPrZ糾mOSCiZyczliwoSC

Wkontaktachzobywatelami．



3．ZakresF10dslawowychzadahnawIwstanowisku；

1）rejestracjaurodzeh，malZehstw，ZgOndwiinnychzdarzehm年iacychwpIywnastanosbbcywi1－

nych，

2）sporzadzanieaktbwstanucywilnegoiprowadzenieksiagstanucywilnego，aktzbiorowychdo

ksiag・Wydawanieodpisdwzaktstanucywilnego，

3）wydawaniezaSwiadczehokreSlonychustawa－Prawooaktachstanucywilnego，

4）rozstrzyganie w drodze decyかadministrac〉jnもzagadnienia dotyczacego zmianyimienia

inazwiska，uStalenialubpisowniorazprzekazywaniawlaSciWymjednostkom zgloszehwtym

Zahesie，

5）dokonywanieczynnogcimaterialno－teChnicznychzzakresur匂estra函StanuCyWilnego，

6）przカmowanieoSwiadczehouznaniudziecka，nadaniudzieckunazwiskamezamatkiioSwiad－

CZehopowrociedonazwiskanoszonegoprzedrozwodem，

7）realizacjazadahwγnikajacychzustawyozmianienazwisk．

8）Sporzadzaniewnioskdwonadaniemedaiizadlugoletniepozyciemalzehskie．

9）SprawowanienadzoruwzakTeSiegospodarowaniaSrodkamipublicznymi、

10）prowadzeniesprawokreSlonychwustawachoaktachstanucywilnego、KodeksuRodzimego

i Opiekuhczego oraz Konkordatu podpisanego pomiedzy Stolica ApostoIska a Rzeczpospolita

PoIska．

11）dokonywanietranskrypqiiaktbwstanucywilnegodIazdarzeh，ktbremialymieiscepozagrani－

camiPoIski

12）Podeimowaniedecyziiw sprawachdotyczacych uzupehienia、Odtworzenialub sprostowania

bleddwplSarSkichwaktachstanucywilnego，

13）prowadzenieizatatwianiekorespondenqiizpoIskimiplacdwkamidyplomatycznymizwiazanei

ZWydawaniemzaSwiadczenialubodpisustanucywilnego．

14）przylmOWanieoSwiadczeIiowstapleniuwzwlaZekmalzehskizgodniezprzepISamiKodeksu

RodzinnegoiOpiekuhczego．ProwadzeniedokumentaqiizzakresumalZehstwkonkordatowych．

15）przyjmowanieirozpatlyWanieskargiwnioskdwwnoszonychprzezklientbwUrzedu．

16）zapewnieniesprawnegofhnkcjonowaniakomdrkiorganizac〉jnqipoprzezplanowanie．podzial

pracyorazbiezaCynadzbrnadpracapodleglychpracownikbw、

17）zapewnienieprzygotowaniadanychiinfbmaqjiniezbednychdosporzadzaniaprqiektubudzetu

OraZSpraWOZdaniazwykonaniabudZetu，WZakresiezadahwykonywanychprzezkierowanako－

mdrkeorganizac）Una．

18）nadzdrnad teminowym opracowwaniem okresowych analiz言nfbmaqiiisprawozdah dla

POtrZeborgandwGminy，kierownictwaUrzeduorazGldwnegoUrzeduStatystycznego，

19）nadzbrnadprzestrzeganiemzapisdwustawyprawozamdwiehpublicznychiodrebnegozarza－

dzenia Bumistrza przy dokonywaniu zakupbw，dostawiuslug zwlaZanyCh z realizaqa zadah

WprOWadzonyllreferacie，

20）wykonywanienapolecenie BumistrzalubSekretarzainnychzadahwsprawachnieobietych

zakresemdzialania，doktdrychpracownikmakwaliHkaqielubpredyspozyqiedoichwykonywania・

4．Warunkipracy：

一mleISCepraCy－SiedzibaUrzeduMiastaiGminyDebrznoul・Traugutta2●77－310Debrzno，

－WymlarCZaSupraCy－pelenetat，

－Zatrudnienienapodslawieumowyoprace－naCZaSOkreglony．doczasupowrotuzastepowanego

p舶COIVnjka，

－WynagrOdzeniemiesleCZneZgOdniezrozporzadzeniemRadyMinistrbwzdnia15mもa2018r・、

WSPraWiewynagradzaniapracownikdwsamorzadowych（Dz・U・Z2018r，POZ・936）・



ーCVzinfbrmaqamiowyksztalceniuioplSemdotycllCZaSOWegOprZebiegL－praCyZaWOdoweJ・

－kwestionariuszosobowdlaosobyubieggacqsleOZatrudnienie・

－kserokopiedokumentdwpotwierdzaiacycilWymaganeWyksztalcenieidodatkowekwalinkaqie・

－kserokopiedokLune宣Itdwpotwierdzaiacych staZPraCy・

－WIasnorecznie podpisane oSwiadczenie o pelnd zdolnoSci do czynnoSci prawnych oraz

korzystaniuzpelniprawpublicznycll、

－pOdpisaneoSwiadczeniekandydataoniekaralnogcizaumy鉦eprzestepstwasclganeZOSkarzenia

publicznegolub umySlne przestepstwo skarbowe（OSOba、Vybrana do zatrudnienia bedzie

zobowiazanadoprzedstawieniaoryginaluaktualnego・iZapytaniaoudzieleniuinfbmla串00SObie””

zKraiowegoRejestruKamego），

－WlasnoreczniepodpisaneoSwiadczenieozapoznaniusiezKLAUZULAtNFORMACYJNAo

przetwarzaniudanychosobovrychnapotrzebywerynka串zgloszehkandydatdwnastanowisko

urzedniczewUrzedzieMiastaiGminyDebrzno・

6．Miejsceiterminskladaniadokumentdw：

ZgloszeniakandydacipowinniskladaCwzamknietychkopertachzpodanymdopiskiem∴・Zatrud一

mienienastanowiskuZ－CaKierownikaUSCwUrzedzieMiastaiGminyDebrzno‘iwteminiedo

dnia2sierpnia2018rokudogodziny15：00wsekretariacieUrzeduMiastaiGminyDebrzno・POkQj

nr12，ul．Traugutta2，77－310Debrzno・

Of誼y，ktdrewplynadoUrzeduniekompletnelubpowyZej vlrymienionymteminie nie beda

rozpatfyWane．W przypadku dokumentdw zlozonych za poSrednictwelllPOCZty decyduje data

wplywLldokumentdwdoUrzeduMiastaiGminyDebrzno・

田圃国



KLAUZULAlNFORMACYJNA

oprzetwarzaniudanychosobowychnapotrzebywerynkacjizgIoszchkandydatdwna

stanowiSkoutZedniczewUrzcdzieMiastaiGminyDebrznO

D。neOSObowenapotrzebywery爪aBizgloszehkandydatbwnastanowiskourzedllicze∴、VLIrzedzieMiasta

lGminyDebrznosaprzet、VarZaneZgOdniezprzepisamirozporzadzeniaPariamentuEurop担iegoiRady（UE）

2016／679zdnia27k＼Vletnia2016r・、VSpraWieochronyosdbnzycznychwz、Viazkuzprzet、VarZaniemdanych

osobowyclllWSPraWleSWObodnegoprzeplywutakichdanychorazuchyleniadyrekty、、ry95／46／WE（RODO）・

Wzwiazkuzrealizaqa、V／wrozporz如ZCniainfbmuJemylZe：

1．ADMINISTRATORDANYCHOSOBOWCII

AdmlnistratoremPanUPanadanychosobowychjestBumistrzMiastaiGminyDebrznozsiedzibawDebrznle・

ul．Traugutta2・

2．1NSPEKTOROCIIRONYDANYCH

Wsprawachzwiazanychzochronadanychosobo、VyChprzet、VarZanyChwUrzedzieMlaStaiGminyDebrzno

moze sie Pani／Pan kontaktowaC zinspektorem ochrony danych osobo、VyCh、V naS19pLmCy SPOSdb‥droga

elektroniczna：bip＠debrzno・pl・

3．PODSTAWAPRAWNAICELEPRZETWARZANIADANYCHOSOBOWYCII

Arty…22－Kodeksupracyorazan・一3us‘a、VyZdnia211istopada2008「・OpraCO、Vnikachsa一mOrZadowych、V

zw．zaIl．6ust．IIil－CRODO．

4．0KRESPRZECIlOWYWANIADANYCHOSOBOWYCH

Czasniezbednydoprzepro、Vadzeniawer）爪aqIizgloszehkandydatかvnastano、V－Skaurzednicze、VUrzedzie

MiaslalGminyDebrzno（zgodnleZumieszczonylnOgloszeniem）・Oftrtykandydatd、Vnieprzy函ychwtoku

postepo、Vaniaodsv－anebedaoftren－omnaadres、VSkazany、VCVzgod…eZObo、VIaZ晒Cympra、Vem・

5．PRAWAOSoB，KToRYCHDANEDOTYCZA

W z、Viazku z przelwarZaniem Pani／Pana danych osobo、VyCh przyslug心C Pani／Panu pra、VO Zadania od

administTatora danych dostepu do danych・ich sprosto、Vania－uSunleCiaiub ograniczenia przet、VarZanial

wniesieniasprzeci、…WObecprzet、VarZaniatychdanycll、atakzeprawodoprzenies一cmiadanych・

Zadanie、VtqISpra、VjemoznaprzesktCnaadreskontaktowyadmlnlS的10radanycl↑・pOdanywpkt・i・

6．PRAWODOCOFN叩CIAzGODY・

Jezeliprzet、VarZanicdanychosobo、VyChodby、VaSienapOdstawiezgody，maPan／Panipra、VOdojqico1両Ciaw

dowolnymmomencie・Wycolbniezgodyniema、Vpiy、VunaZgOdnoSC przetwarzania・ktdregodokonanona

podstaWiezgodyprzedjqicomeCiem・

7．PRAWOWNIESIENIASKARGIDOORGANUNADZORCzEGO．

GdyprzetwarzanlePanl／Panadanychosobo、WChnaruszaprzep－SyOOChroniedanycl－OSObo、VyChlprZySluguJe

Pani′Panuprawodowniesleniaskargidoorganunadzorczego・ktbrymJeStPrezesUrztduOchronyDanych

OsobollyCh．

8．INNEINFORMACJE

Kazdykandydalubieg網CySleOZatrudnienienastanowiskourzedniczewUrzedzieMiaslaiGminyDebrzno

podajeswqiedanedobrow′01me Bezpodania、VymaganyChdanycl－OSObo、VyChprzepISamlPra、Vaniebedzie

moZliwy udziai w、Veryfikacjl kandydaldw na stano、Visko・Podane dane nie beda podstawa do

zautomatyzowanegopodqimowaniadecy緋niebedateZprofilowane・

Debrzno、dnla ZapoznalemsleZkiauzuiainfbrlnaC〉Una：


