Zatacznik do Zarzadzenia Nr 160.764.2017
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 13 wrzesnia 2017r.

Ogloszenie o naborze:

1. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miasta i Gminy Debrzno
ul. Traugutta 2

77-310 Debrzno

tel. 598335351

2. okreslenie stanowiska:
ds. promocji i wdrazania Strategii Rozwoju Miasta i Gminy Debrzno

3. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:
Wymagania niezb¢dne (formalne):

- obywatelstwo polskie,

- wyksztalcenie $rednie lub wyzsze,

- pelna zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

- niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przest¢pstwo skarbowe,

- nieposzlakowana opinia,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie ma okreslonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

- wyksztalcenie wyzsze — kierunek : dziennikarstwo, komunikacja spoleczna, marketing i reklama,
zarzadzanie wizerunkiem, Public Relations, socjologia lub pokrewne,

- doskonala znajomos¢ specyfiki dzialania mediow spotecznosciowych,

- umiejetnos$¢ zarzadzania oficjalnymi profilami w Social Media (Facebook, Twitter, Instagram,
Google+, You Tube, inne),

- znajmomos¢ obslugi systeméw do zarzadzania trescig na stronach internetowych (CMS-6w typu
Wordpress, Jumla),

- umiejetnos¢ redagowania tekstow informacyjnych i pomocniczych,

- komunikatywnos¢ werbalna i pisemna,

- znajomo$¢ co najmniej jednego jezyka obcego,

- znajomo$¢ przepisOw prawa prasowego.,

- podstawowa znajomos$¢ programéw graficznych typu Corel Draw, GIMP, pakietu Adobe,

- co najmniej 2 - letni staz pracy,

- odpornos¢ na stres,

- prawo jazdy kategorii B.



4. Zakres podstawowych zadan na w/w stanowisku:

- dzialania zwigzane z komunikacja spoleczng i promocja miasta i gminy Debrzno,

- realizacja strategii promocji gminy oraz promocja strategii rozwoju Debrzno i proograméw
sektorowych,

- przygotowywanie informacji i komunikatow o dzialalnosci samorzadu oraz tekstow
promocyjnych dotyczacych miasta. Urzedu i jednostek podleglych,

- promocja samorzadu w mediach,

- zarzadzanie oficjalnymi profilami miasta i gminy Debrzno w Social Media,

- zarzadzanie oficjalng strona internetowa miasta i gminy Debrzno,

- wsparcie funkcjonowania Rady Senioréw oraz Mlodziezowej Rady Miasta,

- wsparcie realizacji Debrzanskiego Budzetu Obywatelskiego,

- prowadzenie spraw zwigzanych ze wspélpracg partnerska Debrzna,

- prowadzenie dokumentacji fotograficznej najwazniejszych wydarzen kulturalnych i sportowych
miasta,

- realizacja zadan zwiazanych z funkcjonowaniem Funduszu Soleckiego ( wspoélpraca z solectwami
w realizowaniu zadan funduszu soteckiego, rozliczanie funduszu soleckiego).

5. Warunki pracy:

- wymiar czasu pracy - pelny etat;
- miejsce pracy - siedziba Urzedu Miasta i Gminy Debrzno ul. Traugutta 2, 77-310 Debrzno
- zatrudnienie na podstawie umowy o pracg¢ — pierwsza umowa o prac¢ zawarta zostanie na czas
okreslony z mozliwoscig dalszego zatrudnienia na podstawie umowy o pracg na czas niecokreslony.
- wynagrodzenie miesigczne zgodnie z rozp. Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009r., w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych.

6. Informacja o wysokosci wskaznika zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 0s6b niepelnosprawnych:
Wskaznik zatrudnienia osOb niepelnosprawnych za miesiac poprzedzajacy date

upublicznienia wynosi mniej niz 6%.

7. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,
- CV,
- kserokopia dowodu osobistego,
- kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie na formularzu urzedowym
stanowigcym zalacznik do Rozp. Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10 lipca 2009r.
(Dz.U. z 2009r. Nr 115, poz. 971),
- kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,
- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,
- podpisane o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni
praw publicznych,

- podpisane o$wiadczenie kandydata, ze nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie karne,

- podpisane o$§wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umysinie
( osoba wybrana do zatrudnienia b¢dzie zobowiazana do przedstawienia oryginatu aktualnego
.Zapytania o udzieleniu informacji o osobie™ z Krajowego Rejestru Karnego).

- o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na wolnym
stanowisku urzedniczym;



- podpisana klauzula o tresci ,, wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb naboru, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych Dz.U. z 2016r., poz. 922).

8. Miejsce i termin skladania dokumentéw:

Zgloszenia kandydaci powinni sklada¢ w zamknigtych kopertach w sekretariacie Urzedu Miasta
i Gminy Debrzno pokdj nr 12, ul. Traugutta 2, 77-310 Debrzno w terminie do dnia 25 wrzesnia
2017r. do godz. 16 ** z dopiskiem na kopercie .Nabor na wolne stanowisko urzedznicze ds.
promocji

1 wdrazania Strategii Rozwoju Miasta i Gminy Debrzno.

Oferty, ktore wplyna do Urzedu niekompletne lub po wyzej wymienionym terminie nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy spelnia wymogi formalne zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.
Odmowa udzialu w rozmowie kwalifikacyjnej lub nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ spowoduje
pozostawienie oferty bez rozpoznania.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Miasta i Gminy Debrzno oraz na tablicy ogloszen Urzedu.

Burmistrz Miasta i Gminy Debrzno zastrzega sobie prawo odstapienia od rozstrzygni¢cia konkursu

bez podania przyczyny.
BURMASTRZ
Ao
ojciech Kallas



