BURMISTRYZ Zarzadzenie Nr 81.381.2016

MIASTA 1§ GMINY Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
DEBRZNG z dnia 10 marca 2016 1.

w sprawie: ustalenia wytycznych do opracowania i zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych szkoét
i przedszkola prowadzonych przez Gming Debrzno na rok szkolny 2016/2017

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22015 r. poz. 1515 ze zmianami), na podstawie art. 34a ust. 1 i ust. 2 pkt 3 w zwiazku z
art. 5¢ ust. 3 ustawy z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. 22015 r. , poz. 2156 ze
Zmianami) oraz na podstawie § 8 ust.1 ,,Ramowego statutu publicznego przedszkola”, § 10 ust. 1
~Ramowego statutu publicznej szkoly podstawowe)”, § 12 ust. 1 ,,Ramowego statutu publicznego
gimnazjum” bedacych zalacznikami do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21
maja 2001 . w sprawie statutdow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Z 2001 .
Nr 61, poz. 624 ze zmianami)

zarzadzam, co nastgpuje:
§1
Ustalam wytyczne do opracowania i zatwierdzenia arkuszy organizacji szkol i przedszkola

prowadzonych przez Gmine Debrzno na rok szkolny 2016/2017, stanowiace Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam dyrektorom szkol i przedszkola
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BUE?ISTRZ’.
icdech Kollgs

Opracowala:
Grazyna Lupa
inspektor ds. oswiaty



Zalgcznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 81.381.2016
Burmistrza Miasta 1 Gminy Debrzno
z dnia 10 marca 2016 1.

WYTYCZNE DO OPRACOWANIA I ZATWIERDZENIA
ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH SZKOL I PRZEDSZKOLA
PROWADZONYCH PRZEZ GMINE DEBRZNO NA ROK SZKOLNY 2016/2017

§1

Postanowienia ogélne

. Ustala si¢ jednolite zasady organizacji szkot i przedszkola prowadzonych przez Gming
Debrzno, ktore beda stanowié podstawe przy opracowywaniu arkuszy organizacyjnych na
rok szkolny 2016/2017
. Arkusz organizacji szkoly/przedszkola opracownje si¢ w odniesieniu do wysokosci planu
finansowego danej jednostki na na obecny rok budzetowy, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektdw przy optymalnym wykorzystaniu srodkéw finansowych
. Przy planowaniu organizacji pracy szkoly/przedszkola nalezy stosowaé obowiazujace
przepisy prawa o$wiatowego
. Projekt organizacji szkoly/przedszkola okresla, zgodnie z planem nauczania przyj¢tym dla
danego etapu edukacyjnego i z uwzglednieniem cyklu ksztalcenia:

1) tygodniowy obowiazkowy wymiar godzin lekcyjnych poszczegdlnych przedmiotow

lub grup przedmiotéw,
2} liczbe godzin:
. do dyspozycji dyrektora, z¢ wskazaniem jak zostaly rozdysponowane

religi/etyki
pracy bibliotekarza
$wietlicy szkolnej
nauczycieli specjalistdéw (np. pedagoga, psychologa, logopedy)
nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych, korekcyjno-
kompensacyjnych, wczesnego wspomagania (zgodnie z odpowiednimi i
aktualnymi orzeczeniami/opiniami)
g. liczbe godzin wynikajacych z podziatu na grupy
. Zatwierdzony przez Burmistrza Miasta 1 Gminy Debrzno arkusz organizacji
szkoly/przedszkola stanowi dla dyrektora szkoly/przedszkola podstawe do zatrudnienia
odpowiedniej liczby nauczycieli oraz pracownikéw administracji i obshugi.
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§2
Tryb i przygotowanie arkuszy organizacyjnych szkél i przedszkola

. Do dnia 30 kwietnia 2016 roku dyrektorzy szkét 1 przedszkola skladaja w sekretariacie

Urzedu Miasta i Gminy w Debrznie, ul. Traugutta 2 arkusze organizacyjne na rok szkolny

2016/2017 (2 egz.), wg wzordow odpowiednio— wzor nr I, wzor nr la, wzor nr 1 b

. Na arkuszu organizacji szkoly/przedszkola musi byé zamieszczona informacja dotyczaca

opinii Rady Pedagogicznej (nr uchwaly Rady Pedagogicznej i data jej podjecia)- podstawa

prawna: art. 41 ust. 2 pkt 1 1 4 ustawy o systemie oswiaty.

. Do projektéw arkuszy organizacyjnych nalezy dotaczyé:

1) wykaz kadry pedagogicznej — z wyszczegdlnieniem kwalifikacji zawodowych i
pedagogicznych oraz stopnia awansu zawodowego — wzor nr 2



2} szkolne plany nauczania dla poszczegélnych etapow edukacyjnych sporzadzone wg
WZOréw:
- szkola podstawowa I etap edukacyjny (kl. I-III}- wzor nr 3,
- szkola podstawowa Il etap edukacyjny (ki. IV-VI} — wzdr nr 4,
- gimnazjum III etap edukacyjny (kl. I-11I) — wzor nr 5
3) wykaz nauczycieli, w podziale na stopnie awansu zawodowego, przystepujacych do
postepowania kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego w roku szkolnym 2016/2017,
wraz ze wskazaniem terminéw zlozenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie tych
postepowan (podstawa prawna: art. 9d ust. 8 ustawy Karta Nauczyciela) — wzér nr 6
4) informacj¢ o zaj¢ciach i grupach zorganizowanych w oparciu o Rozporzadzenie
MEN z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawi¢ zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogiczne) w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(Dz. U. z dnia 07 maja 2013 r., poz. 532) — wzér nr 7
5) w przypadku uczniéw niepelnosprawnych realizujacych ksztalcenie specjalne -
wykaz uczniéw posiadajacych aktualne orzeczemia poradni psychologiczno-
pedagogicznej oraz informacje na temat sposobu organizacji zajeé- wzér nr 8
6) w przypadku ucznidéw objetych nauczaniem indywidualnym — wykaz ucznidw z
orzeczeniami poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o organizacji
nauczania (Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu i
trybu organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy (Dz. U. Nr 175, poz.
1086) — wzor nr 9
7) imienny wykaz wuczniow przewidywanych do przyjecia do  oddzialéw
przedszkolnych oraz do klas pierwszych szkét podstawowych i ucznidéw przyjetych
do klas pierwszych gimnazjum na rok szkolny 2016/2017- wzor nr 10
8) Informacje o przewidywanej liczbie uczniéw dojezdZzajacych do szkoly z
poszczegdlnych miejscowosci- wzor nr 11

4. W arkuszu organizacyjnym nalezy uwzgledni¢ pracownikow przebywajacych na urlopach

bezplatnych, urlopach do poratowama zdrowia, urlopach macierzynskich, rodzictelskich i
wychowawczych (z podaniem okresu tego urlopu).

§3

Standardy dotyczgce przyjmowania uczniéw do szkél, tworzenia oddzialéw, liczby dzieci w
oddzialach oraz podzialu na grupy

1.

Rekrutacja do przedszkola Miejskiego im. Jana Brzechwy w Debrznie oraz do oddzialéw
przedszkolnych w szkotach podstawowych na terenie Gminy Debrzno:na rok szkolny
2016/2017 odbywa si¢ w oparciu o Zasady rekrutacji na rok szkolny 2016/2017

Do klas pierwszych szk6t prowadzonych przez Gmin¢g Debrzno dzieci i mlodziez
przyjmowane sa na podstawie zgloszenia, wg aktualnie obowiazujacych przepisow
oswiatowych.

Przewidywang liczbe oddzialéw w szkotach i przedszkolu nalezy ustali¢ w porozumieniu z
organem prowadzacym w terminie do dnia 31 marca 2016 r., tj. przed sporzadzeniem planu
nauczania oraz przed poddaniem opiniowaniu na posiedzeniv rady pedagogiczne;j.

W szkotach dzialajacych w szczegélnie trudnych warunkach demograficznych, w ktorych
suma liczby uczniéow w dwoch sgsiednich klasach na danym etapie edukacyjnym (I etap
edukacyjny: oddzial przedszkolny i1 ki. I-III, II etap edukacyjny — kL. IV-VI) )} nie
przekroczy 25 uczniéw, wprowadza si¢ organizacje nauczania w klasach laczonych, z
zastrzezeniem, ze po polaczeniu liczebnos¢ oddziatu nie moze byé wyzsza niz 25 ucznidow.



5.

10.

Laczenie klas odbywa sie wg nastepujacych zasad:

a) I etap edukacyjny: oddzial przedszkolny z klasa 1, klasy I z I lub klasy II z I11,

b) II etap edukacyjny: klasy IV z V lub klasy V z VI,

¢) w przypadku, gdy suma liczby uczniow w dwéch sasiednich kiasach jest mniejsza niz 13,
laczy sie wszystkie zajecia edukacyjne,

d) przy liczbie uczniow 13 i wiecej w dwoch sasiednich klasach laczy si¢ : zajecia
wychowania fizycznego, muzyki, plastyki, zaje¢ technicznych, religii i wychowania do
zycia w rodzinie oraz cz¢Sciowo na innych zajeciach (jezyk polski — 2 godz. tygodniowo,
J&zyk obcy — 1 godz. tygodniowo, matematyka — 2 godz. tygodniowo, przyroda — 1 godz.
tygodniowo, oraz na 50% zaje¢ edukacji wczesnoszkolnej,

e) laczenie na zajeciach komputerowych - liczba ucznidéw nie moze przekraczaé¢ liczby
stanowisk komputerowych w pracowni.

Optymalna liczba ucznidéw w oddzialach w klasach I-IIl gimnazjum nie powinna byé
wyzsza niz 30,

a) przy tworzeniu wigkszej liczby oddzialoéw tej same;j klasy nalezy ustali¢ zblizong liczbe
ucznidow w poszczegolnych oddziatach,

Szczegdlowe zasady i1 warunki podzialu oddzialéw na grupy i liczebno$é grup okresla
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U.Nr 15, poz. 142 z pézn. zm.)
Przy ustalaniu zaj¢cé i liczby etatow nauczycieli wychowania fizycznego nalezy uwzglednié:
a) sposob realizacji dwoch godzin tych zajeé¢ w oparciu o formy okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2009 r. w sprawie dopuszczalnych form
realizacji dwoch godzin obowiazkowych zajgé wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 136, poz.
1116),

b) w przypadku malej liczby uczniow — nalezy tworzy¢ grupy miedzyoddzialowe i
migdzyklasowe,

Do liczby uczméw, od ktorej zalezy podzial na grupy oraz laczenie klas nie wlicza si¢
uczniéw realizujacych obowiazek szkolny i obowigzek nauki poza systemem klasowo-
lekcyjnym, w tym uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym.

Godziny nauczania indywidualnego oraz zaj¢é rewalidacyjnych mogg by¢ wprowadzone do
arkusza organizacyjnego wylacznie na podstawie aktualnego orzeczenia poradni
psychologiczno-pedagogicznej]. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zajed
rewalidacyjnych w trakcie roku szkolnego mnastepuje w uzgodnieniu z organem
prowadzacym szkole/przedszkole, po ztozeniu odpowiedniego wniosku.

§4
Ustalenia dotyczgce zatrudnienia, liczebnosci oddzialéw i liczby dzieci w oddzialach

. Nauczycieli zatrudnianych w trakcie roku szkolnego na czas okreslony lub na zastgpstwo za

nieobecnego nauczyciela, nalezy zatrudni¢ na okres zastgpstwa, jednak nie dluzej niz do
zakonfczenia zajeé dydaktycznych.

Zatrudnienie w szkole nauczycieli emerytéw moze nastapi¢ wylacznie po wcezesniejszym
udokumentowaniu  braku mozliwodei zatrudnienia nauczyciela danej specjalnosei
nicbedacego emerytem. Decyzja w tej sprawie moze zosta¢ podjeta dopiero z poczatkiem
nowego roku szkolnego.

Zatrudnienie pracownikéw administracji 1 obstugi szkél 1 przedszkola w roku szkolnym
2016/2017 powinno wynika¢ z faktycznych 1 uzasadnionych potrzeb placowki, z
uwzglednieniem zakresu czynnodei tych pracownikéw, oraz optymalnego wykorzystania
przez nich czasu pracy (wielko$¢ zatrudnienia najwyzej analogiczna do poziomu
zatrudnienia roku szkolnego 2015/2016).



§3

Zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych

1. Arkusze organizacyjne szkol i przedszkola na rok szkolny 2016/2017 zostang
zatwierdzone w terminie do dnia 30 maja 2016 roku.
2. Dyrektor szkoly/przedszkola zobowiazany jest do podjecia we wlasciwym trybie

i terminie decyzji kadrowych wynikajacych z zatwierdzonego arkusza organizacji swojej

placéwki.

3. Zatwierdzeniu podlegaja:

a) zgodnos¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie liczby
godzin w cyklu z poszczeg6inych zaje¢ edukacyjnych dla kazdego oddzialu na etap
edukacyjny (w szkole podstawowej 1 w gimnazjum)

b) zgodno$é¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie
liczby godzin do dyspozycji dyrektora
¢) zasadno$¢ stosowania podzialu na grupy
d) zgodnos¢ przydzialu godzin nauczania indywidualnego, rewalidacji i ksztalcenia

specjalnego
e) zgodnos¢ przydziatu zaje¢ edukacyjnych, opiekunczo-wychowawczych,
specjalistycznych z posiadanymi przez nauczycieli kwalifikacjami.

§o

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna i inne zajecia

. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng, ksztalcenie specjalne, nauczanie indywidualne,
zajecia rewalidacyjno-wychowawcze, wczesne wspomaganie rozwoju dziecka organizuje
dyrektor szkoly/przedszkola, z uwzglednieniem obowiazujacych przepisow.

. Organizacje¢ zajeé, o ktérych mowa w pkt 1 ustala dyrektor szkoly, na podstawie orzeczenia,
opinii, obserwacji - W porozumieniu z organem prowadzacym. Dyrektor szkoly
zobowiazany jest wowezas do uzgodnienia z organem prowadzacym (w formie pisemnej)
proponowane]j liczby zaje¢, ktérych wymiar okreslaja odpowiednie przepisy.

§7
Zasady dotyczyce sporzadzania anekséw do arkuszy organizacyjnych

. Przed rozpoczeciem roku szkolnego 2016/2017 powinna by¢ dokonana weryfikacja arkuszy
organizacyjnych szkot i przedszkola;, w razie koniecznosci nalezy wprowadzi¢ stosowne
zmiany w formie pisemnego aneksu — wzér nr 12

. Aneks do arkusza organizacji szkoly/przedszkola sporzadza si¢ okreslajac w nim przyczyng
zaistniatlych zmian, okres ich trwania, informacj¢ o kwalifikacjach nauczycieli, ktorym
przydzielono nowe zadania, oraz inne zaistniale zmiany ma by¢ sporzadzony z
uwzglednieniem procedury jego przygotowania i przedlozony do zatwierdzenia
Burmistrzowi Miasta 1 Gminy Debrzno w terminie do dnia 26 sierpnia 2016 roku.

. Jesli zaistnieje konieczno$¢ wprowadzenia zmian w arkuszu organizacyjnym w trakcie roku
szkolnego, aneks nalezy przediozyé do zatwierdzenia na 7 dmi przed wprowadzeniem
zmian.



1.

§8

Inne postanowienia

Przy planowaniu zatrudnienia i przydzialu godzin ponadwymiarowych dia nauczycieli
1 innych pracownikéw pedagogicznych nalezy uwzgledni¢ zabezpieczenia $redniego
wynagrodzenia nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego, celem
wyeliminowanie wyplat jednorazowego dodatku uzupetniajacego dla nauczycieli.
Dyrektorom szkdt 1 przedszkola zaleca sie pozyskiwanie dodatkowych $rodkow ze Zrodet
zewngtrznych na finansowanie np. dodatkowych zaj¢é pozalekcyjnych, wzbogacenie oferty
edukacyjnej i wychowawczej placéwki.




