Zarzgdzenie Nr 189.993.2014
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno

z dnia 18 wrzesnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta
i Gminy w Debrznie

Na podstawie art.33 ust2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( tekst jednolity : Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zmianami )

zarzagdzam co nastepuje :

§1

W Zarzadzeniu Nr 106.910.2014 Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno z dnia 02
czerwca 2014 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta i Gminy
Debrzno wprowadzam nastepujace zmiany :

1. W § 7 ust.1 dodaje si¢ pkt 26 w brzmieniu " 26) Stanowisko do spraw ewidencji
ludnosci ".
2. Po § 19 dodaje sie § 19.1 w brzmieniu :

" § 19.1 Do zadan i kompetencji Zastgpcy Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego
i dowodéw osobistych nalezy prowadzenie spraw w zakresie akt stanu cywilnego
oraz wynikajacych z kodeksu rodzinnego i opiekunczego, a w szczegéinosci:

1) powadzente ksiag stanu cywilnego urodzen, malzenstw, zgonow;
2) prowadzenie akt zbiorczych i skorowidzéw do ksiag stanu cywilnego;
3) przyjmowanie oswiadczen woli:

a) o wstapienie w zwigzek malzenski (w formie uroczystej),

b) o uznaniu dziecka,

¢) o nadanie dziecku nazwiska ojca,

d) o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem rozwigzanego
malzenstwa,

4) przeprowadzanie uroczystosci jubileuszowych zwiazkoéw matzenskich;

5) wystgpowanie do Prezydenta Rzeczypospolite] Polskiej z wnioskami
o przyznanie odznaczen dla dhugoletnich matzonkow;

6) aktualizowanie przechowywanych ksiag przez wpisywanie wzmianek



dodatkowych i przypiskow na podstawie wyrokow, postanowien sadowych,
decyzji administracyjnych, zawiadomien i aktéw nadestanych przez inne USC,
o$wiadczen woli 0s6b zainteresowanych;

7) wydawanie wypisdéw z ksiag stanu cywilnego i zaswiadczen dotyczacych tych
ksiag;
8) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach:
a) o odtwarzaniu tresci aktu stanu cywilnego,

b) o sprostowaniu oczywistego bledu pisarskiego 1 uzupetnieniu
tresci aktu stanu cywilnego,

¢) o wpisaniu do ksiegi stanu cywilnego aktu urodzenia, matzenstwa
{lub zgonu sporzadzonego za granica w urzedzie konsularnym.

9) prowadzenie innych nie wymienionych wyzej spraw wynikajacych
z kodeksu cywilnego, rodzinnego i opiekunczego, umow miedzynarodowych
ratyfikowanych przez Polske dotyczacych rejestracji stanu cywilnego oraz
innych przepiséw;

10) przyjmowanie zgloszen o zawarciu malzenstwa konkordatowego;

11) wydawanie dokumentéw stwierdzajacych tozsamos¢ ( dowody osobiste );

12) weryfikacja merytoryczna faktur i rachunkéw zwiazanych z funkcjonowaniem
USC;

13) przygotowywanie projektéw uchwal, sprawozdan, analiz pod obrady Rady i je)
organow i zarzadzen Burmistrza;

14) przygotowanie kompletnej dokumentacji podlegajacej ogloszeniu w BIP
i terminowe jej przekazanie w wersji elektronicznej lub papierowe;j
administratorowi danych Urzedu Miasta i Gminy oraz sprawdzenie
prawidlowosci i kompletnosci ogloszenia;

15) sporzadzanie aktéw prawnych w formie umozliwiajacej przekazywanie
i publikowanie w aktulnie obowiazujacych formatach;

16) wykonywanie innych prac zleconych przez Burmistrza 1 Sekretarza
zwiazanych z zajmowanym stanowiskiem. "

3. dotychczasoy § 24 otrzymuje brzmienie :
" § 24 Do zadan stanowiska d/s ewidencji ludnosci nalezy:
1) ewidencja ludnosci i dokumentdéw stwierdzajacych tozsamosé;
2) wydawanie decyzji o zameldowaniu i wymeldowaniu;
3) przyjmowanie zgloszen pobytu stalego, pobytu czasowego i cudzoziemcow;,

4) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o powszechnym obowiazku
obrony, a w szczegdlnosci:

a) przygotowanie 1 prowadzenie spraw zwiazanych z kwalifikacjg



wojskowa z terenu miasta i gminy Debrzno,

b) prowadzenie rejestru osoéb o nieuregulowanym stosunku do shuzby
wojskowe;j,
¢) przygotowywanie i wydawanie decyzji podlegajacym stuzbie wojskowe;j
sprawujacym opieke nad cztonkami rodziny,
d) utrzymywanie w stalej aktualizacji dokumentow dotyczacych
odtwarzania ewidencji wojskowej;
5) przygotowywanie list wyborcow na wybory i referenda;
6) dokonywanie biezacej aktualizacji rejestru wyborcow;
7) nagrywanie dyskietek aktualizacyjnych;
8) wspolpraca z sadami w sprawach prowadzenia rejestru postanowien
o ustanowieniu kuratora i podawania do publicznej wiadomos$ci, a takze
wynikajacych z przepiséw prawa wyborczego;
9) udostepnianie danych adresowych na pisemny wniosek;
10) przygotowywanie projektéw uchwal Rady, sprawozdan analiz pod obrady
Rady i jej organdw oraz zarzadzen Burmistrza,

11) przygotowanie kompletnej dokumentacji podlegajacej ogloszeniu w BIP
i terminowe jej przekazanie w wersji elektronicznej lub papierowej
administratorowi danych Urzedu Miasta i Gminy oraz sprawdzenie
prawidlowosci 1 kompletnosci ogloszenia;

12) sporzadzanie aktéw prawnych w formie umozliwiajacej przekazywanie
i publikowanie w aktulnie obowiazujacych formatach;

13) wykonywanie innych prac zleconych przez Burmistrza i Sekretarza
zwiazanych z zajmowanym stanowiskiem;

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem w zycie z dniem 1 paZdziernika 2014 roku,
przy czym czynno$ci prawne zwigzane z przygotowaniem do realizacji zmian
wprowadzonych niniejszym zarzadzeniem moga by¢ wykonywane w kolejnym dniu
po podjeciu zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.




