Zalgemik do zarzadzenic
Burmistrza Miasta i Gminy Debreno
Nr 72z dnia 06.04.2011 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

§1.

Gmina Debrzno, udzielajac zamoéwien, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro, realizuje zamowienie bez obowiazku
stosowania przepisoOw 1 zasad okreSlonych Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 z pdzn. zm). ZamoOwienia te

podlegaja niniejszemu regulaminowi.

§ 2.

1. Przy ustalaniu wartosci zamowienia przyjmuje si¢ kurs euro okreslony Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro,
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych, zgodnie z art. 35 ust. 3
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Przystepujac do udzielenia zamoOwienia, pracownik odpowiedzialny za jego realizacig ma
obowiazek ustalenia jego wartosci z nalezyta starannoscia,

3. Ustalenie wartos$ci zamdwienia moze nastapic¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie
lub wykorzystujae katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe, a dla robét budowlanych
przez sporzadzenie wstgpnej wyceny robot lub kosztorysu inwestorskiego. /wzdr ustalenia
wartosci szacunkowej stanowi zatacznik Nr 1 do Regulaminu/

4. Wydatkowanie srodkow powinno byé¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efekiéw z danych nakladow oraz w sposob
umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie wartoSci zamowienia w celu ominigcia

obowiazku stosowania Ustawy Prawo zaméwiedt publicznych.



§3.
1. Osoby wykonujace w imieniu Zamawiajacego czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia podlegaja wylaczeniu, jezelt:
a) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;
b) pozostaja w zwiazku malzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii boczne) do drugiego stopnia lub
sa zwigzane z tytulu przysposcbienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwientia,
¢) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czlonkami organow
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia,
d) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;
e) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem
o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpsiwo przeciwko obrotowl
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.
2. Osoby wykonujace czynnosci w postegpowaniu o udzielenie zamowienia skiadaja pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 1./wzor oswiadczenia stanowi zalacznik
nr 2 do Regulaminu/.
3. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienma podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o kidrych mowa w pkt 1,
powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnodci faktycznych

nie wplywajacych na wynik postepowania,

§ 4.

Procedury udzielania zamoéwien publicznych regulowane s3 w ukladzie:
1. zamowienia o wartosci brutto ponizej 25 000 PLN;

2. zamoOwienia o wartosci brutto od 25 000 PLN réwnowartosci w ztotych do 14 000 euro.



§ 5.

W przypadku udzielania zamowied, ktorych warto§¢ nie przekracza kwoty brutto

25000 PLN nie stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu i nie jest wymagane

prowadzenie dokumentacji. Zamawiajacy prowadzi negocjacje z jednym wykonawca.

—r

§6.

. W przypadku udzielania zamowien ktorych wartos¢ przekracza kwote brutto 25 000

PLN, a nie przekracza wyrazonej w ziotych rdwnowartosct kwoty 14 000 euro
pracownik przygotowuje dokumenty wszczecia procedury realizacji zamowienia na
zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie i jest odpowiedzialny za przebieg
calego postepowania.

Obowiazkiem pracownika, o ktorym mowa w ust. 1 jest okreslenie przedmiotu
zamoOwienia za pomocg obiektywnych cech technmicznych i jakosciowych m.in.
poprzez podanie parametrow technicznych, rodzaju zamoéwienia, a przy dopuszczeniu
zlozenia ofert rownowaznych podanie wymaganych innych cech technicznych,
rozeznanie i badanie rynku potencjalnych Wykonawcow, biorac pod uwage charakter

1 przedmiot zamowienia oraz jego wartosé.

. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcow nie ma zastosowania

w przypadku, gdy ze wzgledu na szczego6lny charakter i rodzaj dostaw, ushug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu Wykonawcy
lub w przypadku wykonania zamOwienia w trybie awaryjnym wymagajacego
niezwlocznego wykonania.

W celu zapewnienia jawnos$ci postgpowania oprocz rozeznania rynku potencjainych
Wykonawcow, zaproszenie do skladania ofert pracownik, o ktérym mowa w ust. |
kieruje telefonicznie pod warunkiem sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmowy,
droga pocztowa, poczty elektroniczng, za pomoca faxu, w drodze bezposredniego
dor¢czenia lub poprzez umieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszed w siedzibie
Zamawiajacego  i/lub na stronie internetowej, na minimum 7 dni przed terminem
skfadania ofert. Wzoér formularza ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.
Pracownik zaprasza do skladania ofert taka liczb¢ Wykonawcow swiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktora

zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej trzech).



10.

11.

12.

13.
14,

15.

16.

17.

Wykonawca moze oferte zlozy¢ osobiscie, przesta¢ poczta, poczta internetowg
(e-mailem) lub faxem. Przyjmuje si¢, ze Wykonawca moze ztozy¢ swojg oferte na
innym druku niz okre$lony zatacznikiem Nr 3, pod warunkiem, ze oferta zawierata
elementy skiadowe zawarte w druku oferty stanowiacym zatacznik Nr 3.

Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

Po otrzymaniu ofert od wykonawcow, pracownik przeprowadzajacy postgpowanie
zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego postgpowania.
Wzor protokohu stanowi zatacznik nr 4 do Reguiaminu.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli nie zlozono
zadnej oferty.

Zamowienie nalezy udzielic Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki
realizacji zamoOwienia. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inpe kryteria
odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia, tj. funkcjonainos¢, parametry techniczne,
koszty eksploatacji, warunki gwaranc)i, terminy platnosci itp.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowtenia, w ktorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze zostaly zlozone oferty o takie) samej cenie Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktérzy ztozyh te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Burmistrz Miasta i Gminy Debrzno.
Zamawiajacy zawiera umowe w formie pisemnej w sprawie zambéwiena
po przekazanmn wybranemu w toku postepowania Wykonawcy zawiadomienia
o wyborze oferty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia, Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do uméw zawieranych w sprawach zaméwienia, ktorych wartosc przekracza kwote
brutto 25 000 zotych, a nie przekracza wyrazonej] w ziotych rownowartosci kwoty
14 000 euro stosuje sie ogdlne przepisy o zawieraniu umow z ustawy z 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny.

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia prowadzona jest przez

pracownika odpowiedzialnego za cale postgpowanie i archiwizacje.



§7

1. Zamawiajacy prowadzi rejestr z udzielonych, na podstawie ninicjszego regulaminu,
zamdwien publicznych oraz przechowuje kompletna dokumentacjg z ich przebiegu.

2. Okres przechowywania w/w dokumentacji winien by¢ zgodny z instrukcjg kancelaryjna,

 ZATWIERDZAM:
BURBMISTRZ

Bu}\rk

3

M‘irjl



Zalgeznik nr I do regulaminu

USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Opis przedmiotu zaméwienia;

Zgodnie z ustawg z dnta 29 stycznia 2004r. — Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 z pdéin. zm) wartos¢ zamoOwienia ustalona zostala na kwote
.......................................... zt., co w oparciu o sredni kurs euro wynosi 3,839 zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30.12.2009 r. w sprawie $redniego kursu
ziotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zamowien

publicznych (Dz.U. Nt 224, poz. 1796) daje réwnowartos¢ ....................... euro.

Ustalenia wartosci zamowiena dokonano wdniw ...
DA POASLAWIE ... .ottt et e e e e e

Osoba/osoby dokonujaca/-e ustalenia wartosci zamowienia:

(podpis osoby ustalajacej wartosc)



Zatqeznik nr 2 do regulaminu

Oswiadczenie

kierecwnika zamawiajgcego / pracownika zamawiajjcego, ktoremu kierownik
zamawiajacego powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci / czlonka
komisji przetargowej / bieglego / innej osoby wykonujacej czynnosci w pestgpowaniu
0 udzielenie zaméwienia*

Imme (AMIONAY ...

N WSO oo e e e e e

1)
2)

3)

4)

5)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o$wiadezam, ze:

nie ubiegam si¢ 0 udzielenie zaméwienia,

nie pozostaje¢ w zwiazku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linit prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
oraz nie jestem zwiazany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastepca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwiema;

przed uplywem 3 lat od dma wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca 1 nie bylem czionkiem
organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje z Zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym [ub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepsiwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia

korzysci majatkowych.

Debrzno,dnia ........................ 200 1.



Zataeznik nr 3 do regulaminu

FORMULARZ OFERTY

Rzeczenica, dnia ..............ccooeevn.
Nazwa WyKOonawey: ...
AT OS. oo et

TEL /FAX. e et e

NI et

Zamawiajacy:

Miasto 1 Gmina Debrzno
ul. Traugutta 2

77-310 Debrzno

Urzad Miasta i Gminy Debrzno zaprasza do zlozenia ofert na:

Ja (MG 1 NAZWISKO) ..o et et

w imieniu reprezentowane)j przeze mnie firmy oswiadczam, ze :

1. Zapoznatem/am sie z opisem przedmiotu zamodwienia 1 nie wnosze do niego zastrzezen.

Oferuj¢ wykonanie calego zamowienia za:

1) Cena netto za realizacje calego zamoéwienta (bez podatku VAT) ... z#
(stownie bez podatku VAT).........oooi e, zt
2)yPodatek VAT z
(SO . . o e e zt
3) Cena brutto za realizacje catego zamowienia (z podatkiem VAT) ... ... ... 7

(stownie z podatkiem VAT ... zh.



2. Termin realizacji ZAMOWIEIIA ... ... ..ottt e e

3 OKIes @WATANCHL . .. ..o e

4. Zaplata za wykonany przedmiot zamowiema nastapt po odbiorze, w ciagu ........ dni
od dnia otrzymania faktury

5. W przypadku wyboru oferty firma zobowiazuje si¢ do podpisania umowy w terminie

i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego,

{podpis i pieczatka inienna uprawnionego{-ych) przedstawicicla(-li)

wykonawcy)



Zalacznik 7r 4 do regulaminu

Protokol
z dnia ... w sprawie dokonania zaméwienia do kwoty 14.000 euro,
tj. z wylaczeniem przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. na pedstawie art. 4 pkt 8 (T.j. Dz. U. z 2607 r. Nr 223, poz. 1655, z pézn. zm.).

1. Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia na:

2 Wdniz. .o zaproszono do udzialu w postgpowaniu nize) wymienjonych
wykonawcow poprzez rozestanie/dostarczenie/pobranic ze strony internetowej formularza
ofertowego, ktory stanowi integralng czesc niniejszej dokumentacii.

Zebrane oferty**/ przeprowadzone rozmowy telefoniczne*.

Wykonawca (nazwa, Data otrzymanta Cena brutto Inne postanowienia
adres, or faksu, nr oferty/przeprowadzenia oferty, uwagi
telefonu rozmowy telefonicznej*

e-mail)




3. Informacja o ofertach odrzuconych

28 I, o e e e

4. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamowienie udzielone
O AT e
ZACENE ... .. z} brutto, wtym VAT ........... .. zi

5. Uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy:

Protokodt sporzadzit ...,

(data i podpis)

ZATWIERDZAM ...

{data i podps)



